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O DIRETOR-PRESIDENTE DO Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de Janeiro – ITERJ, no uso das atribuições que lhes são conferidas pela legislação em vigor, torna público o  ANEXO V  –  CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS, em complementação ao Edital referente  ao Concurso Público com vistas ao provimento de cargos efetivos de níveis superior, médio técnico e médio, publicado no Diário Oficial do Estado do Rio de Janeiro em 28/11/2011.
                ANEXO V

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS
NÍVEL SUPERIOR

PORTUGUÊS – PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR
Compreensão e interpretação de texto. Modos de organização textual: descrição, narração e dissertação e argumentação. Uso de operadores argumentativos. Coerência e coesão textual. Intertextualidade. Gêneros textuais. Textos literários, jornalísticos, científicos e publicitários. Níveis de linguagem. Uso e adequação da língua à situação de comunicação. Valor semântico e emprego dos conectivos. Funções da linguagem. Estrutura da frase; ordem direta e indireta da estrutura frasal. A construção do texto: vocabulário, parágrafo e frase. Semântica: adequação vocabular. Polissemia e ambiguidade. Denotação e conotação. Homonímia, sinonímia, antonímia e paronímia. Paráfrase. Paródia. Parágrafo e tópico frasal. O parágrafo como unidade de composição. Desenvolvimento do parágrafo. Qualidades do parágrafo e da frase em geral. Unidade, coerência e ênfase.Ordem de colocação. Paralelismo rítmico e sintático; paralelismo semântico. Concisão. Repetições intencionais. Pleonasmo. Anacoluto.Coesão: articulação sintática do texto.Figuras de palavras, construção e pensamento.A norma culta. Ortografia oficial. O Acordo Ortográfico. Pontuação. Acentuação gráfica e sinais diacríticos. Prosódia e ortoepia. Emprego das classes gramaticais. Flexões nominais. Flexão verbal; vozes verbais. Processos de coordenação e subordinação (valores semânticos). Regência nominal e verbal. Crase. Concordância nominal e verbal. Sintaxe de colocação: deslocamento e valor semântico-gramatical. Posição do pronome átono. Sintaxe da oração e do período. Estrutura e formação de palavras.

Sugestões Bibliográficas:
ABREU, Antônio Suárez: Curso de redação.11 ed. São Paulo: Ática, 2001.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramática portuguesa. 37 ed.Rio de Janeiro: Editora Lucerna, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionário da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira: 2000.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicação em prosa moderna. 19 ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas, 2000.

HOUAISS, Antônio.Dicionário Houaiss da língua portuguesa.Rio de Janeiro: Objetiva: 2001.

KOCK, Ingedore. A coesão textual. São Paulo: Contexto, 1989.

KOCK, Ingedore e TRAVAGLIA, Luiz Carlos. A coerência textual. São Paulo: Contexto, 1991.

KOCK, Ingedore e TRAVAGLIA, Luiz Carlos. Texto e Coerência. 8 ed. São Paulo: Cortez,2002.

PLATÃO & FIORIN. Lições de texto: leitura e redação. 4 ed. São Paulo: Ática, 2000.

PLATÃO & FIORIN. Para entender o texto.1ed. São Paulo : Ática, 1990.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramática.25 ed. São Paulo : Atual Editora, 1999.

CONHECIMENTOS GERAIS – PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR
1. CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO:

- Dos Princípios Fundamentais (artigos 1º a 7º)

- Da Organização Estadual (artigos 64 a 74)

- Dos Servidores Públicos Civis (artigos 82 a 90)

- Das Leis (artigos 112 a 118) 
- Da Fiscalização Contábil, Financeira e Orçamentária (artigos 122 a 134) 
- Do Poder Executivo (artigos 135 a 150)

- Do Ministério Público (artigos 170 a 175) 
- Da Procuradoria Geral do Estado (artigos 176 e 177)

- Da Política Urbana (artigos 229 a 241) 

- Da Política Agrária (artigos 247 a 251)

- Da Política Agrícola (artigos 252 a 256)

- Da Política Pesqueira (arts. 257 a 260)

- Do Meio Ambiente (arts. 261 a 282)
2. LEI Nº 1738, de 05 de novembro de 1990 – cria o Instituto de Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio  de Janeiro-ITERJ e  dá  outras providencias.
3. Decreto n.º 16.491 de 14 de março de 1991 – aprova o Estatuto do Instituto de Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio de Janeiro-ITERJ.
4. LEI nº 2695, de  19  de fevereiro de 1997 – altera  dispositivos  da  Lei  nº 1738, de 05 de novembro de 1990, que cria  o  Instituto  de  Terras  e Cartografia  do  Estado  do  Rio  de Janeiro-ITERJ  e  dá  outras providencias.
5. DECRETO N.º 23.289 de 27 de junho de 1997 – altera o Estatuto do Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de Janeiro-ITERJ, com base na Lei nº 2.695, de 19/02/97.
CARGO: ANALISTA DE DESENVOLVIMENTO FUNDIÁRIO
CARTOGRAFIA E GEORREFERENCIAMENTO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS

1. Cartografia Sistemática: Sistemas de Projeção (noções gerais, sistema de Projeção UTM), sistemas de referência (forma da terra, Geóide, Elipsóide. Altitude ortométrica e geométrica, referenciais geodésicos: datum horizontal e vertical), escala (escalas de representação: conceitos, uso, adequação, determinação de distâncias, perímetro e áreas reais), representação planimétrica e altimétrica (representação de relevo: pontos cotados, curvas de nível, perfil longitudinal, seção transversal e declividade), topologia (talvegue, divisores de água, vertentes, ravinas); sistemas de coordenadas geográficas (cálculo de coordenadas geográficas, afastamentos angulares entre pontos, locação de pontos através de coordenadas geográficas e UTM). Precisão Cartográfica. 2. Orientação terrestre: bússola, declinação magnética, atualização da declinação magnética, azimute, contra Azimute, Rumo. 3. Código das cartas desde a carta ao milionésimo e articulação das folhas. 4. Etapas de Elaboração de Mapas e Cartas: levantamento aerofotogramétrico (plano de vôo: altura de vôo, escala da fotografia aérea, recobrimento lateral e longitudinal); levantamento terrestre, restituição, compilação; sensoriamento remoto orbital. 5. Fotointerpretação: fotografias aéreas, mosaicos, elementos de reconhecimento. 6. Sistemas e imagens orbitais: domínios espacial, espectral, radiométrico e temporal. Caracterização das imagens digitais, pré-processamento: correção geométrica, realce composição colorida, classificação. 7. Princípios básicos dos sistemas de posicionamento e navegação terrestres. Fundamentos envolvidos na integração GNSS e sistemas de informação geográfica, requisitos de sistemas de posicionamento para aplicações em levantamentos de precisão. 8. Sistemas de Informação Geográfica (conceitos básicos. Modelos de representação matricial e vetorial). 9. Principais funções de SIG: georreferenciamento, edição de tabelas, cálculos de medidas lineares e de área, análise espacial, consultas espaciais e por atributos, classificação e representação dos dados geográficos. 10. Banco dados geográficos.
Sugestões Bibliográficas:
ANDRADE, J. B. Fotogrametria. Curitiba, SBEE, Universidade Federal do Paraná, 1998. 258p.
ASSAD, E. D.; SANO, E. E. Sistema de Informações Geográficas: Aplicações na Agricultura. Embrapa. Brasília, 1998

BURROUGH, P. A.; MCDONNELL, R.A. Principles of Geographical Information Systems. Oxford University Press. 1998. 

CÂMARA, Gilberto; DAVIS, Clodoveu; MONTEIRO, Antonio M.V. Introdução à Ciência da Geoinformação. http://www.dpi.inpe.br/livros.html. 

CROSTA, A. Processamento Digital Aplicado à Interpretação de Imagens de Sensoriamento Remoto. UNICAMP. 1993. 

DRUCK, S.; CARVALHO, M.S.; CÂMARA, G; MONTEIRO, A.V.M. (Ed). Análise espacial de dados geográficos. Brasília, EMBRAPA, 2004 (http://www.dpi.inpe.br/gilberto/livro/analise).

IBGE. Manual Técnico de Uso da Terra. 2ª edição. Rio de Janeiro, 2006. 

FITZ, P. R. Cartografia Básica. Oficina de Textos, 2008

FITZ, P. R. Geoprocessamento sem complicação. São Paulo: Oficina de Textos. 2008

Especificações Técnicas para levantamentos GPS (Boletim do IBGE).

Manual Técnico de Noções Básicas de Cartografia - Fundação IBGE, 1999, Disponível em: http://www.ibge.gov.br/home/geociencias/cartografia/manual_nocoes/indice.htm
Manual da Carta Internacional do Mundo ao Milionésimo - CIM - Fundação IBGE, 1993

MÔNICO, J. F. G. Posicionamento pelo GNSS descrição, Fundamentos e Aplicações. Ed. UNESP, 2008.

CAMARA, G. et ali. Anatomia de Sistemas de Informação Geográfica. Campinas: Instituto de Computação, UNICAMP, 1996.

GARCIA, G.J.; MARCHETTI, D. A. B. Princípios de Fotogrametria e Fotointerpretação. Ed. Nobel. São Paulo, 1986

ROCHA, Cezar Henrique Barra. Geoprocessamento - Tecnologia Transdisciplinar. Juiz de Fora, 2001

NOVO, E.M.L.M. Sensoriamento remoto: princípios e aplicações. Louisville, Ky. Edgard Blücher, 3ª ed. 2008

MOREIRA, M.A. Fundamentos de Sensoriamento Remoto e metodologias de aplicação, 3.ed. Viçosa-MG: Editora da Universidade Federal de Viçosa, 2007

JENSEN, J.R. Sensoriamento Remoto do Ambiente: Uma Perspectiva em Recursos Terrestres. Tradução da 2ª edição por EPIPHANIO J.C. et al., São José dos Campos-SP: Parêntese Editora, 2009

AGRIMENSURA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Topografia: Elementos de Topografia; Levantamentos topográficos plani-altimétricos; Medições topográficas; Evolução dos equipamentos topográficos; Representação topográfica; Conceitos de CAD (Desenho Assistido por Computador); Métodos de processamento de dados topográficos; Medidas agrárias; Representação gráfica do relevo; Batimetria; Memorial Descritivo; Orientação de plantas; Divisão e demarcação de terras; Locações topográficas; Topografia de precisão. 2. Geodesia: Elipsóide e Relações Geométricas no Elipsóide; Sistemas de Coordenadas; Referenciais Geodésicos; Metodologias de Correlação entre Referenciais Geodésicos; Transformações entre Sistemas de Coordenadas; Sistemas de Posicionamento por Satélites artificiais; Posicionamento Geodésico e Topográfico; Transporte de Coordenadas e Azimutes; Cálculos de Área e Distância; Geóide; Ondulação Geoidal; Desvio da Vertical; Métodos Gravimétricos para Determinação do Geóide e Utilização de Cartas Geoidais; Altitudes Científicas.

3. Cartografia: Cartas topográficas, fases de construção da carta; Sistemas de projeção; Transformações geométricas; Teoria das distorções; Projeções planas, cônicas, cilíndricas; Características técnicas dos sistemas UTM, RTM e LTM; Convergência meridiana; Transformação de coordenadas; Desenho cartográfico; Cartografia digital; Cartografia Temática; Modelagem digital de terreno; Banco de dados geográficos; Ferramentas de geoprocessamento. 4. Ajustamento de Observações: Probabilidade e Estatística; Teoria dos Erros; Propagação de Erros no Ajustamento de Observações; Método dos Mínimos Quadrados; Ajustamento de dados GNSS. 5. Agrimensura Legal: Ações de demarcação de terras; Ações de desapropriação de terras; Registros públicos; Perícias judiciais; Estatuto da terra.

Sugestões Bibliográficas:
BAKKER, M.P.R. Cartografia: Noções Básicas. Marinha do Brasil. Hidrografia e Navegação. 1965.

BALDAM, R. e Costa, L. AutoCAD 2004: Utilizando Totalmente. Editora Érica, 2003.

BURKARD, R. K. Geodésia. Tradução de Moacyr de Carvalho. São Paulo: Instituto Geográfico e Geológico, 1974.

CHAGAS, C. B. Manual do Agrimensor. Rio de Janeiro. Oficinas Gráficas da Diretoria do Serviço Geográfico – DSG. 1965.

COMASTRI, J.A. Topografia – Planimetria. Viçosa. Impressa Universitária, UFV. 1980.

COMASTRI, J.A., TULLER, J.C. Topografia – Altimetria. 3ªed. Viçosa. Imprensa Universitária, UFV. 1999.

COMASTRI, J.A.; GRIPP Junior, J. Topografia Aplicada: medição, divisão e demarcação. Viçosa: Editora, UFV, 2004.

Conselho Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial- CONMETRO – Resolução nº 12, de 12 de outubro de 1988.

DALMOLIN, Q. Ajustamento por Mínimos Quadrados. 2ªed. Curitiba: Editora UFPR. 2004.

DESLANDES, C.A. Avaliação de Imóveis Rurais. Editora Aprenda Fácil - Viçosa-MG, 2.002;

DOMINGUES, F. A. A. Topografia e Astronomia de posição para Engenheiros e Arquitetos. São Paulo. McGraw-Hill do Brasil, 1979.

DUARTE, P.A. Fundamentos de Cartografia. 3ªed. Florianópolis. Editora UFSC. 2006.

ESPARTEL, L. Curso de Topografia, Rio de Janeiro. Ed. Globo, 1982.

FERLINI, P.B. Normas para Desenho Técnico. Editora Globo, 2ª Ed. Porto Alegre, 1981.

FIKER, José. Manual de Avaliações e Perícias em Imóveis Urbanos. 1ª Ed. São Paulo: PINI, 2001.

FONSECA, R.S. Elementos de Desenho Topográfico. São Paulo, Editora McGraw-Hill, 1973.

FRIEDMANN, R.M.P. Fundamentos de Orientação – Cartografia e Navegação Terrestre. Curitiba, Brasil. Ed. CEFET-PR. 2003.

GARCIA, G.J. e PIEDADE, G.C.R. Topografia Aplicada às Ciências Agrárias. Editora Nobel. 4ª Ed. São Paulo. 1983.

GEMAEL, C. Introdução à Geodésia Geométrica: 1ª e 2ª partes. Curitiba: UFPR, 1987.

GEMAEL, C. Introdução à Geodésia Física. Curitiba: Editora UFPR, 1999.

GEMAEL, C. Introdução ao Ajustamento de Observações: aplicações geodésicas. Curitiba: Editora UFPR, 1994. 

GEMAEL, C., ANDRADE, J. B., Geodésia celeste.Curitiba: Editora UFPR, 2004.

GUERRA, A.J.T. Avaliação e Perícia Ambiental. Rio de Janeiro: Bertrand, 1999.

IBGE. Resolução 22 de 21/07/83: Especificações e normas gerais para levantamentos geodésicos em território Brasileiro. Rio de Janeiro: 1983.

INSTITUTO MINEIRO DE AVALIAÇÕES E PERÍCIAS DE ENGENHARIA. Fundamentos de avaliações patrimoniais e perícias de engenharia. Belo Horizonte: PINI, 1998.

KREYSZIG, E. Matemática Superior; tradução de Carlos Campos de Oliveira. Rio de Janeiro. LTC – Livros Técnicos e Científicos Editora S.A., 1982. Volume 2.
LOCH, C. e CORDINI, J. Topografia Contemporânea: Planimetria. Florianópolis. Editora da UFSC. 321p. 2000.

LOCH, R.E.N. CARTOGRAFIA: Representação, Comunicação e Visualização de Dados Espaciais. Florianópolis. Editora UFSC. 2006.

MASCARÓ, Juan Luís. Manual de loteamentos e urbanizações. 2.ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 1997.

MONICO, J. F. G., Posicionamento pelo GNSS – Descrição, fundamentos e aplicações. São Paulo: Editora UNESP. 2ª Edição, 2008.

NBR-13.133 – Norma técnica para Execução de Levantamentos Topográficos, ABNT, Maio de 1994.

OLIVEIRA, C. Curso de Cartografia Moderna. IBGE, 1993.

PINTO FERREIRA, L. Curso de Direito Agrário: de acordo com a Lei n.º 8.629/93. 2.ed., São Paulo: Saraiva, 1995.

RAISZ, E.J. Cartografia geral. Rio de Janeiro: Científica, 1969.

ROCHA, C.H.B. Geoprocessamento: tecnologia transdisciplinar. 2. ed. Juiz de Fora, 2002.

ROCHA, J.A.M.R. GPS, Uma Abordagem Prática. 4ªed. Revista e ampliada. Recife: Bagaço. 2003.

SEGANTINE, P.C.L. GPS: Sistema de Posicionamento Global. São Carlos, EESC/USP. 2005.

SILVA, I. História dos pesos e medidas. São Carlos. EdUFSCar. 2004.

SIQUEIRA, A.C. Ação de demarcação de terras. São Paulo: Saraiva, 1984

SIQUEIRA, A.C. Direito e legislação de terras. 2. ed. São Paulo: Saraiva, 1984.

VAIR, G. Divisão e Demarcação de Terras. Editora LEUD. 2ª Ed. 1998.

ANÁLISE ESPACIAL / AGRONOMIA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Geoprocessamento e Sistemas de Informações Geográficas (SIG): Histórico e conceitos, Tecnologias da Informação Geográfica; "Hardware" e "Software". 2. Análise Espacial Computadorizada: Análise Espacial e Sistemas de Informações Geográficas; Dado e Informação; Condições prévias para Análise; dados matriciais e Vetoriais; Análise Espacial nos modelos matricial e vetorial; 3. Definições e aplicações: Escala e resolução; Georeferenciamento; Vetorização; Modelo digital de elevação; Mapas temáticos; Servidor de mapas; Infraestrutura de dados espaciais; Ontologias para intercâmbio de dados. 4. Resolução espacial, georeferenciamento de imagens de satélite; Sobreposição raster/vetor; relação resolução x escala. 5. Exportar dados para o Google Earth; Edição de dados vetoriais e atributos; Modelo digital de elevação; 6. Produção de cartas temáticas: declividade, orientação de vertentes e sombreamento; Operações entre mapas: overlay; Infraestrutura de dados espaciais; SIG e Zoneamento. 7. Forma e dimensões da Terra: geóide, elipsóide de revolução, esfera, superfície topográfica. Datum. Sistemas de coordenadas no plano, na superfície da esfera e na superfície do elipsóide. 8. Concepção, funcionamento e base teórica dos sistemas GPS NAVSTAR, GLONASS e Sistema GALILEU. Tipos de receptores, métodos de levantamentos e aplicações. 9. Conceitos em Sensoriamento Remoto Orbital. Comportamento Espectral de Alvos. Processamento Digital de Imagens da Terra: pré-processamento, realce e análise. 10. Fundamentos de Fotogrametria. Sensores Remotos: câmaras fotogramétricas e outros; filtros e filmes. Mosaicos fotográficos. 11. Planejamento da cobertura aerofotogramétrica. Geometria das fotos aéreas. Fotointerpretação - conceitos básicos; uso e ocupação do solo; identificação de unidades rurais; identificação de vegetação e culturas. 12. Cartografia aplicada à questão fundiária: escalas métricas, legendas, normas, convenções; elaboração de plantas e mapas temáticos; elaboração de carta de declividade e solos; ampliação e redução de escalas; leitura e interpretação de mapas gerais. 13. Planejamento Territorial Agrário: vistorias e levantamentos; pesquisa sócio-econômica local e regional; planejamento territorial participativo. 14. Conhecimento do Meio Físico aplicado à questão fundiária: interação entre os diversos elementos do meio físico e o homem; avaliação e interpretação da cobertura vegetal, uso e restrições no Estado do Rio de Janeiro; uso do solo e processos erosivos; condicionantes climáticos para a produção agropecuária; aptidão agrícola e classes de capacidade de uso do solo do Estado do Rio de  Janeiro. 15. Técnica para elaboração de pareceres técnicos, vistoria, perícia, avaliação, arbitramento, e laudos de imóveis rurais: normas e procedimentos para avaliação de imóveis rurais; diagnósticos de sistemas agrários; relatório de avaliação de potencial agrícola. 

Sugestões Bibliográficas:
ANDRADE, J. B. FOTOGRAMETRIA. 2. ed. Curitiba: SBEE, 2003. v. 2000. 274 p.

ARONOFF, S. 1991. Geographic Information Systems: A Management Perspective. WDL Publications. Ottawa, Canada. 294 pp.

ASSAD, E. D. ; SANO, E. E. 1998. Sistema de Informações geográficas – Aplicações na Agricultura. 2ª ed., rev. e ampl. – Brasília: Embrapa SPI / Embrapa-CPAC.

BAKER, S.; BAKER, K. 1992. Market Mapping: How to Use Revolutionary New Software to Find, Analyze, and Keep Customers. New York: Mcgraw-Hills Business Geographics, GIS World Inc. 267 p.

BOSSLER, J. D.; JENSEN, J. R.; MCMASTER, R. B.; RIZOS, C. Manual of Geospatial Science and Technology. London: Taylor & Francis Inc., 2002. 623 p.

BURROUGH, P. A.; McDONNELL, R. 1998. Principles of Geographical Information Systems. Oxford University Press Inc., New York, 333 p.

BUZAI, G. D. 2004. Geografia Global. El paradigma geotecnológico y el espacio interdisciplinario en la interpretación del mundo del siglo XXI. 1ª impresión. Lugar Editorial. Buenos Aires. 224 p. ISBN 950-892-063-7.

COUGO, P. 1997. Modelagem Conceitual e Projeto de Banco de Dados. Rio de Janeiro: Campus, 284 p.

DALE, P. F; McLAUGHLIN, J. 1989 Land Information Management. An introduction with special reference to cadastral problems in Third World countries. Clarendon Press. London. 266 pp.

DISPERATI, A. A. Obtenção e uso de Fotografias Aéreas de Pequeno Formato. Curituba, UFPR, FUPEF, 1991. 290p.

LAMPARELLI, R. A. C.; ROCHA, J. V.; BORGHI, E. 2001. Geoprocessamento e Agricultura de Precisão: Fundamentos e Aplicações. Série Engenharia Agrícola. Vol. 2, Livraria e Edit. Guaíba: Agropecuária. 118 p.

LONGLEY, P.& BATTY, M. 2003. Advanced Spatial Analysis: The CASA Book of GIS. London Center for Advanced Spatial Analysis University College. ESRI Press, New York. 275 p.

MAANTAY, J. 2004. GIS for the Urban Environment. ESRI Press. New York. 250 p.

MOREIRA, M. A. Fundamentos do Sensoriamento Remoto e Metodologias de Aplicação. Editora com Deus. São José dos Campos – SP, 2001, 250 p.

MOURA, A. C. M. Geoprocessamento na Gestão e Planejamento Urbano. Belo Horizonte. 2003. 294 p.

OLIVEIRA, C. Curso de Cartografia Moderna, 2a. ed., Rio de Janeiro, IBGE, 1993.

PEREIRA, A.R.; ANGELOCCI, L.R.; SENTELHAS, P.C. Agrometeorologia: fundamentos e aplicações práticas. Guaíba: Livraria e Editora Agropecuária Ltda. 478p. 2002.

RAMOS, D.  1998. Geodésia na pratica – GPS-Geodésia-Topografia. MDATA Informática Ltda. Araraquara – SP. 170p.

RIO DE JANEIRO, Constituição (promulgada a 5 de outubro de 1989). Constituição do Estado do Rio de Janeiro - Unidade Federativa do Brasil. Niterói, Imprensa oficial, 1989.
ROCHA, C. H. B. 2000. Geoprocessamento: Tecnologia Transdisciplinar. Juiz de Fora, MG, Ed. do Autor. 2ª Ed. 220 p.

ROCHA, J. A. M. R. GPS: uma abordagem prática. 4. ed. rev. ampl. Recife: Bagaço, 2003. 231 p. il. Biblioteca(s): CPATSA (LV 003-R672g ADC).

ROCHA, J. A. M. R. O ABC do GPS. Recife: Bagaço, 2004. 111 p. il. Biblioteca(s): CPATSA (LV 003-R672a ADC)

SCHILLER, J.; VOISARD, A. 2003. Location-Based Services (Morgan Kaufmann Series in Data Management Systems). Morgan Kaufmann, San Francisco, 250 p.

SILVA, J. X. 2001.Geoprocessamento para Análise Ambiental. Rio de Janeiro: Edição do Autor, 228 p.

TOMLINSON, R. F; TOMLINSON, R. 2003. Thinking about GIS: Geographic Information System Planning for Managers. ESRI Press, New York. 240 p.

YEE, Z. C. 2009. Perícias de Desapropriação para Reforma Agrária. Curitiba: Juruá Editora. 156 p.

ANÁLISE ESPACIAL / ENGENHARIA FLORESTAL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Política e Legislação Florestal. 2. Geoprocessamento e Sensoriamento Remoto. 3. Topografia. 4. Conservação de Recursos Naturais. 5. Fitossociologia Florestal. 6. Sementes Florestais. 7. Produção de Mudas Florestais. 8. Recuperação de Áreas Degradadas. 9. Implantação e Recomposição Florestal. 10. Sistemas Agroflorestais. 11. Controle de Incêndios Florestais 

Sugestões Bibliográficas:
AGUIAR, I. B.; PINÃ-RODRIGUES, F.C.M.; FIGLIOLIA, M.B. Sementes florestais tropicais. Brasília: ABRATES, 1993, 350p.
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INFRA-ESTRUTURA / ARQUITETURA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Urbanismo: conceitos gerais. Metodologia e desenvolvimento de Projetos de Arquitetura: elaboração de programa; estudos preliminares; anteprojeto; projeto básico; detalhamento; memorial descritivo; especificação de materiais e serviços. Projeções cotadas. Projetos Instalações Prediais: instalações elétricas, hidráulicas e sanitárias. Materiais e técnicas de construção. Conceitos básicos de estruturas de aço, madeira e concreto armado. Orçamento de Obras: estimativo e detalhado (levantamento de quantitativos, planilhas, composições de custos), cronograma físico-financeiro. Licitações e Contratos Administrativos (Lei Federal 8.666/93 e suas atualizações). Conhecimento de Código de Obras. Topografia: Definições fundamentais: Norte magnético, Norte verdadeiro, rumos, azimutes e deflexões; Planimetria; Levantamento topográfico planimétrico, planialtimétrico e taqueométrico; Poligonação e tipos de poligonais; Cálculo de coordenadas e de áreas; Integração de posicionamento espacial e terrestre; Posicionamento terrestre utilizando Estação Total; Processamentos, cálculo de coordenadas e de áreas; Cadastro Rural e Urbano e Plantas Cadastrais. Geoprocessamento: Sistemas de Informações Geográficas (SIG) e seus componentes; Entrada, manipulação e gerenciamento de dados em SIG; Principais relações topológicas em SIG; Estruturas de representação computacional de dados espaciais (matricial e vetorial); Funções de análise e processamento em SIG; Sensoriamento remoto. Desenho em AutoCAD 2009: interfaces, sistemas de coordenadas, visualização e desenho de objetos gráficos bidimensionais, camadas, dimensionamento, anotações, blocos, leiautes para plotagem, plotagem, modelagem em arame, modelagem de superfícies e modelagem sólida.
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INFRA-ESTRUTURA / ENGENHARIA CIVIL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Metodologia e desenvolvimento de Projetos de Engenharia: Estudos preliminares; anteprojeto; projeto básico; detalhamento; memorial descritivo; especificação de materiais e serviços. Materiais e técnicas de construção. Resistência dos Materiais: Tração, compressão, cisalhamento. Conceitos de estruturas de aço, madeira e concreto armado. Orçamento de Obras: estimativo e detalhado (levantamento de quantitativos, planilhas, composições de custos), cronograma físico-financeiro. Licitações e Contratos Administrativos (Lei Federal 8.666/93 e suas atualizações). Conhecimento de Código de Obras. Projeções Cotadas. Topografia: Definições fundamentais: Norte magnético, Norte verdadeiro, rumos, azimutes e deflexões; Planimetria; Levantamento topográfico planimétrico, planialtimétrico e taqueométrico; Poligonação e tipos de poligonais; Cálculo de coordenadas e de áreas; Integração de posicionamento espacial e terrestre; Posicionamento terrestre utilizando Estação Total; Processamentos, cálculo de coordenadas e de áreas; Operação de equipamentos para levantamentos topográficos cadastrais; Cadastro Rural e Urbano e Plantas Cadastrais. Geoprocessamento: Sistemas de Informações Geográficas (SIG) e seus componentes; Entrada, manipulação e gerenciamento de dados em SIG; Principais relações topológicas em SIG; Estruturas de representação computacional de dados espaciais (matricial e vetorial); Funções de análise e processamento em SIG; Sensoriamento remoto. Teoria e prática do sistema de posicionamento global (GPS): Introdução ao Posicionamento por satélite (GPS); Posicionamento relativo estático e estático rápido; Posicionamento relativo semi-cinemático; Posicionamento relativo cinemático; Coleta de dados GPS a campo; Processamento de dados e análise dos resultados. Mecânica dos solos: Características, origem, granulometria e classificação dos solos; Estudos geotécnicos e técnicas de investigação do subsolo; Ensaios. Mecânica das rochas: Classificação (litológica, mineralógica, alteração); Propriedades índice; Resistência e outras propriedades. Geologia de engenharia. Empuxos de terra: Teoria de Coulomb e Rankine; Projeto de estruturas de contenção. Teoria do Adensamento. Permeabilidade e percolação. Estabilidade de Taludes. Estado de tensões: Tensões normais, tangenciais e deslocamentos; Resistência ao cisalhamento. Fundações rasas e profundas. Sistemas Urbanos de Hidráulica Aplicada: Sistemas de abastecimento de água; Sistemas de esgoto sanitário; Sistemas de água pluvial. Irrigação e drenagem. Instalações elétricas.
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CARGO: ANALISTA DE DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGRICULTURA FAMILIAR E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL / AGRONOMIA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS 
1. SOLOS: Propriedades Químicas, Físicas e Biológicas do solo. Correção da acidez do solo, adubos e corretivos. Nutrição vegetal e recomendações de nutrientes / adubações orgânica e mineral.. Sistema Brasileiro de Classificação dos Solos. 2. SEMENTES E MUDAS: Propagação de plantas e produção de sementes e mudas. Planejamento e instalação de viveiros de mudas. 3. MECANIZAÇÃO AGRÍCOLA: máquinas e equipamentos para preparo correto do solo, tratos culturais, colheita e beneficiamento. 4. AGRICULTURA COMERCIAL: Principais culturas agrícolas: olericultura, fruticultura, forragicultura, culturas anuais e silvicultura. Aspectos edáficos, fisiológicos, climáticos, classificação botânica, variedades, irrigação e drenagem, fitossanidade, plantio, tratos culturais, colheita, classificação, embalagem, transporte e comercialização da produção. Controle de pragas, doenças e plantas invasoras. 5. MEIO AMBIENTE, CONSERVAÇÃO E MANEJO DOS RECURSOS NATURAIS: Práticas de controle da erosão. Aptidão e uso agrícola dos solos. Conservação do solo e da água; da fauna e flora nativas. Prevenção e controle da poluição na agricultura. Agricultura orgânica e agroecologia. 6. SÓCIO-ECONOMIA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTADO: Agricultura Familiar, Reforma Agrária, Agricultura de Subsistência, Pequenas Criações, Agroindustrialização de Base Familiar.
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AGRICULTURA FAMILIAR E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL / ENGENHARIA AGRÍCOLA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Preservação de recursos naturais: capacidade de uso do solo, práticas de conservação Solo-água, erosão e seu controle. Processos de degradação de ecossistemas. Recuperação de áreas degradadas. 2. Avaliação de Impactos Ambientais. Licenciamento. Poluição ambiental. Avaliação e Perícia. 3. Saneamento Ambiental. Tratamento de resíduos. Gerenciamento de Resíduos. Reúso. Reciclagem. 4. Agroecologia. Aspectos ecológicos da produção agrícola. Agricultura tradicional. Percepção e interpretação do ambiente agrícola. Manejo ecológico do sistema. Produção Integrada. Agricultura Orgânica. 5. Legislação Ambiental (solo, água, florestas), crimes ambientais. 6. Energia. Fontes de Energia. Alternativas Energéticas. 7. Administração da empresa rural. Mercado e empresa rural. Controle ambiental e desenvolvimento econômico. 8. Construções Rurais. Ambiência. Materiais de construção. Plasticultura. 9. Gestão e Desenvolvimento do Agronegócio. Otimização de Sistemas Agrícolas e Ambientais. 10. Extensão Rural: conceitos, papel do extensionista. Métodos e procedimentos para transferência de tecnologia. Processo de planejamento: conhecimento da realidade, análise de oportunidade, organização da ação, execução, avaliação e reprogramação. Organização social: comunidade rural, grupos e liderança. Organização: empreendedorismo, cooperativismo e associativismo. 11. Manejo da água: irrigação e drenagem; balanço Hídrico; uso racional da água. Gestão de Recursos Hídricos 12. Topografia. Nivelamento. Levantamento topográfico. 13. Desenvolvimento rural sustentável. Desenvolvimento local. Desenvolvimento comunitário. Agricultura familiar e sua importância no contexto sócio-econômico e cultural do país 14. Modelos de produção agrícola. 15. Noções de fotografia aérea, sensoriamento remoto e uso de GPS. 16. Climatologia agrícola. 17. Mecanização agrícola. 18. Produção Animal: bovinocultura de corte e leite; caprinocultura; suinocultura; apicultura; avicultura de corte e postura; ave caipira; piscicultura; técnicas básicas e auxiliares para aumento da eficiência econômica das explorações animais; certificação de produtos de origem animal. 19. Crédito rural: Linhas de crédito para agricultura familiar; Seguro Rural: culturas seguradas, sistema indenizatório, taxas de prêmio e perícias. 
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POLÍTICA SOCIAL E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL / ASSISTÊNCIA SOCIAL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. As repercussões da mundialização do capital. 2. Novas configurações do Estado e da sociedade civil. 3. Questão social e suas múltiplas expressões. 4. História do Serviço Social brasileiro. 5. Política social. 6. Serviço Social na contemporaneidade. 7. Fundamentos teórico-metodológicos e técnico operativos do Serviço Social. 8. Projeto ético político do Serviço Social. 9. Desenvolvimento Sustentável. 10. Leis, regulamentações, estatutos e demais resoluções relacionadas ao trabalho profissional do Assistente Social.
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ANTROPOLOGIA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
O Campo da antropologia cultural; Cultura enquanto heterogeneidade; Relativização e interpretação no campo da antropologia; Noção de estrutura em Lèvi-Strauss; Linguagem e organização social; Noção de subcultura; Individualismo e cultura no Brasil; Identidade social e pertencimento; Representações, comunicação e inferências; Subjetividade e representações sociais; Indivíduo e pessoa na sociedade brasileira; Ritualização e hierarquias sociais; O público e o privado na sociabilidade brasileira; A observação sobre o familiar; Análise antropológica da vida cotidiana; as teorias sociais e os pobres; Representações sociais de trabalho e pobreza no Brasil; Ideologia, projetos e estlos de vida em meio urbano, Violência e cidadania;  Reflexos da cultura rural na formação da sociedade brasileira; Mediações e desigualdades na sociedade brasileira; Descontinuidades culturais e desenvolvimento econômico; Marginalidade e pobreza urbana; Marginalidade social, cultural e Econômica e seus reflexos na participação política; Exclusão social; Políticas públicas e exclusão; Violência, medo e favela no Rio de Janeiro; Representação comunitária e relações políticas.
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AGRONEGÓCIOS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
I – Introdução a Economia: Conceitos fundamentais: formas de organização da atividade econômica, o papel dos preços, custo de oportunidade, fatores de produção e curvas de possibilidades de produção. II – Microeconomia: Teoria do Consumidor, demanda individual e demanda de mercado. Elasticidades-preço, renda e substituição. Teoria da Firma: função de produção; produtividade média e marginal; lei dos rendimentos decrescentes e rendimentos de escala; custos de produção no curto e longo prazo; custos totais, médios, marginais, fixos e variáveis. Estruturas de Mercado e maximização de lucros: Concorrência Perfeita e Monopólio. Ponto de fechamento da firma no curto e no longo prazo. Elasticidade da oferta. Economia do bem estar: ótimo de Pareto. III – Macroeconomia: Contabilidade social: contas de produto, de renda e de despesa, identidades básicas. Equilíbrio do balanço de pagamentos. Principais modelos macroeconômicos de determinação da renda: modelo clássico, keynesiano simples e IS/LM, oferta e demanda agregada. Setor externo e regimes cambiais: taxas de câmbio fixa e flutuante. Modelos IS/LM/BP e demanda e oferta agregada: política fiscal, monetária, cambial e comercial e seus efeitos sobre o produto, os preços e o balanço de pagamentos. Interação entre as políticas monetária, fiscal e cambial. Déficit e dívida pública. IV – Matemática Financeira: Cálculo financeiro básico e aplicações: conceito de juros e taxas, custo financeiro e ganho em aplicações financeiras, tipos de taxas, juros simples e composto.  Séries uniformes: conceito, valor atual e futuro de uma série uniforme, prestações iguais de um financiamento, crédito direto ao consumidor (CDC), tipos de séries, postecipadas e antecipadas, planos equivalentes de financiamento, utilização de carência. Cálculo financeiro em contextos inflacionários: taxas de juros efetiva, nominal, proporcionais equivalentes; correção monetária, operações pré e pós-fixadas, taxa aparente e taxa de ganho real. V – Avaliação Econômica de Projetos: Conceito de projeto de investimento. Importância, características e limitações da elaboração e análise de projetos. Etapas na elaboração de projetos. Metodologias de avaliação e seleção de projetos. Taxa mínima de atratividade. Parâmetros para análise de projetos (vida econômica, depreciação, valor residual, capital de giro). Indicadores econômicos de projetos e sua utilização para tomada de decisão. Análise de sensibilidade e cenários. Incorporação da análise de risco e incerteza na avaliação e seleção de projetos. Análise de projetos sociais. Modelagem de Estrutura a Termo de Taxa de Juros, "Duration", Noções de Administração de Risco de Mercado (VaR). VI – Estatística: Teoria da Probabilidade. Amostragem. Estatística descritiva. Inferência estatística. Variância. Correlação. Regressão. Séries temporais. Números-índices.
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Historiografia e Metodologia de História. História Antiga: O Egito Antigo, A Civilização Mesopotâmica, Antiguidade Oriental, Civilização Grega, Período Clássico na Grécia, Civilização Macedônia e o Período Helenístico, Civilização Romana. História Medieval: a Alta e a Baixa Idade Média. A crise do feudalismo. História Moderna: o Antigo Regime e o absolutismo; a expansão européia e a colonização européia da América; os sistemas coloniais na América; o Renascimento; a Reforma Protestante, a Revolução Científica do Século XVII. História Contemporânea: a Revolução Industrial; o Iluminismo, as Revoluções Burguesas;  Nacionalismos;  Liberalismo econômico; Imperialismo e a Partilha da África e da Ásia; O Imperialismo na América Latina; 1ª Guerra Mundial e seus desdobramentos; o período entreguerras, a Revolução Russa e a URSS; a crise de 1929-1933 e seus desdobramentos. A crise do Liberalismo, Nazismo, Fascismos, a 2ª Guerra Mundial; a Guerra Fria, a descolonização afro-asiática, a crise do Socialismo Real, a Crise da social democracia; o Oriente Médio contemporâneo. A América Latina no século XX; a nova ordem econômica internacional. Globalização. História do Brasil: Brasil Colonial, O Primeiro Reinado, a Regência, O Segundo Reinado, A Primeira República, O Estado Getulista (1930-1945), O Período Democrático (1945-1964), O Regime Militar (1964-1985), a Nova República, a Nova Ordem Mundial e o Brasil. História da América Contemporânea. Neoliberalismo. Globalização.  
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ROSTOVTZEFF, M. História de Roma. 4. ed. Rio de Janeiro : Zahar Ed., 1977.

SAES, Décio. República da Capital: Capitalismo e Processo Político no Brasil. 1 ed. São Paulo: Boitempo, 2001. 

SILVA, Janice Theodoro da. Descobrimentos e civilização. S. P: Ática, 1987. (Série Princípios) 

SILVA, Sergio. Expansão Cafeeira e Origens da Indústria no Brasil. S. P.o: Alfa Omega, 1981. 

STONE, Lawrence, Causas da Revolução Inglesa 1529-1642. São Paulo, EDUSC, 2000. 

TOCQUEVILLE, ALEXIS de. A democracia na América. São Paulo : Folha de São Paulo, 2010.

VERCOUTTER, Jean. O Egito Antigo. São Paulo: DIFEL, 1980.

VIOTTI DA COSTA, Emília. Da Monarquia à República: Momentos Decisivos. 5 ed. São Paulo: Brasiliense, 1987. 

ANÁLISES SOCIOECONÔMICAS E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL / CIÊNCIAS SOCIAIS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Noções de Estrutura Social; Socialização; Estratificação; Sociologia da ação; Grupos e sociabilidade; Identidade social; Relações familiares e vida comunitária;  Institucionalização; Mudança social e mobilidade social, Análise de Classes;  A nova questão social e as relações de trabalho contemporâneas,  Movimentos sociais,  Desigualdade social,  Fundamentos da Pesquisa em ciências sociais,  Relações de poder e conflitos socias; Latifúndio e seus reflexos na vida social e política no Brasil;  A luta pela terra e a democratização no Brasil; Economia política do mercado de trabalho,  Atuação do Estado; Grupos de interesse;   Transformações no mundo do trabalho e seus reflexos na vida cotidiana e na subjetividade;  Globalização; Teorias sobre desenvolimento e Marginalidade na América Latina. 

Sugestões Bibliográficas:
ANTUNES, Ricardo. Os Sentidos do Trabalho. Ensaio sobre a afirmação e a negação do trabalho. São Paulo, Boitempo Editorial, 1999.
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SCALON, Maria Celi. Mobilidade Social no Brasil: Padrões e Tendências. Rio de Janeiro, IUPERJ- Editora Revan, 1999.

SENNET, Richard. A Corrosão do Caráter. Consequências pessoais do trabalho no novo capitalismo. Rio de Janeiro, Editora Record. 1999.

CARGO: ANALISTA DE GESTÃO ORGANIZACIONAL

ARQUIVOLOGIA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Organização e administração de arquivos: avaliação e seleção de documentos. Métodos de arquivamento: ordenação e codificação. Entrada, controle e retirada de processos. Classificação dos documentos: gênero, espécie e natureza do assunto. Tabela de Temporalidade e formas de eliminação de documentos. Arquivos de custódia ou permanente. 2. Processamento de dados: o computador associado à microfilmagem, como sistema de comunicação, informação e armazenamento de dados.

Sugestões Bibliográficas:
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RECURSOS HUMANOS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
As principais escolas de administração. Gestão de Pessoas e estratégia organizacional. Processos de recrutamento e seleção. Gestão do Desempenho. Gestão de pessoas e competências. Liderança e gestão de equipes. Gestão de Pessoas em Projetos. Clima e Qualidade de Vida no Trabalho. Elaboração de Programas de capacitação e desenvolvimento de pessoal. Endomarketing.   Administração de Recursos Humanos em instituições públicas. Legislação complemetar.

Sugestões Bibliográficas:
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DUTRA, Joel Souza. Administração de carreiras: uma proposta para repensar de pessoas. 1º Edição. São Paulo: Ed. Atlas, 1996. 
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ROCHA-PINTO, S, PEREIRA, C. Dimensões Funcionais da Gestão com Pessoas – Série Gestão de Pessoas, Rio de Janeiro: Editora FGV,2005.

BOOG, G. (Org.) Manual de Treinamento e Desenvolvimento / ABTD.  São Paulo:  Makron Books, 1994

FRANÇA-LIMONGI. Qualidade de Vida no Trabalho: conceitos e práticas nas empresas da sociedade pós-industrial. São Paulo. Atlas, 2003

ROSSI, ANA MARIA. Stress e Qualidade de Vida no Trabalho: perspecitvas atuais da saúde ocupacional. São Paulo: Atlas, 2005.

CERQUEIRA, Wilson. Endomarketing: educação e cultura para a qualidade. Rio de Janeiro: Qualitymark Ed, 1999.

CARBONE, PEDRO P. ( E AL). Gestão por competências e gestão do conhecimento. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2005.

RABAGLIO, MARIA ODETE – Ferramentas de avaliação de performance com foco em competências. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2004.

DAVENPORT, T. H.; PRUSAK, L. Conhecimento Empresarial: como as organizações gerenciam o seu capital intelectual. Rio de Janeiro: Campus, 1998

RESENDE, Enio – Remuneração e carreira baseadas em competências e habilidades – Rio de Janeiro: Qualitymark Ed – ABRH-Nacional, 1999

MELO NETO, FRANCISCO PAULO DE – Gestão de Responsabilidade Corporativa: O Caso Brasileiro: Editora Qualitymark, 2001.

Legislação; LEI Nº 6.087 DE 24 DE NOVEMBRO DE 2011;Legislação complementar
CONTABILIDADE – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, campo de atuação, princípios fundamentais. Patrimônio: Conceito, Formação, composição, Ativo, Passivo e Patrimônio Líquido, Equações e Variações Patrimoniais. Escrituração e Lançamentos Contábeis: métodos e elementos básicos. Receitas, Despesas. Principais aspectos Contábeis das Contas Patrimoniais. Valorização e avaliação dos estoques: sistemas de controle contábil dos estoques, valorização dos estoques, inventário físico e controle. Procedimentos contábeis específicos: disponibilidades, provisão para devedores duvidosos, duplicatas descontadas, provisão para desvalorização dos estoques, ativo imobilizado, depreciação de bens,  patrimônio líquido, despesas pagas antecipadamente, Investimentos Permanentes – métodos de avaliação, Operações com mercadorias, fatos que modificam compra e vendas de mercadorias: Impostos e taxas incidentes, descontos, abatimentos, devolução e cancelamentos. Estrutura e Elaboração das Demonstrações Contábeis: Balanço Patrimonial, Demonstração do Resultado do Exercício, Demonstração de Lucros ou Prejuízos Acumulados, Demonstração das Origens e Aplicações de Recursos, Demonstração da Mutação do Patrimônio Líquido, Demonstração do Fluxo de Caixa, Demonstração do Valor Adicionado - conceitos, objetivos e forma de apresentação. , Princípios Fundamentais de Contabilidade. Orçamento Público: Conceito, Noções Gerais, Campo de Atuação. Orçamento Público: conceito, Ciclo Orçamentário, Exercício Financeiro, Princípios Orçamentários, Créditos Adicionais. Tipos de Orçamento. Orçamento-Programa: conceito, finalidade e objetivos.  Instrumentos de Planejamento Governamental: Plano Plurianual (PPA), Diretrizes Orçamentárias (LDO) e a Lei Orçamentária Anual (LOA).  Receita Pública: Conceito, Classificações, Receita Orçamentária e Extra-orçamentária. Estágios da Receita. Divida Ativa. Despesa Pública: Conceito e classificações.  Despesa Orçamentária e Extra-orçamentária. Classificação orçamentária. Estágios da Despesa. Restos a Pagar. Adiantamento ou Suprimento de Fundos. Despesas de Exercício Anteriores. Dívida Pública. Contabilidade do Setor Público: Conceito e objeto da Contabilidade; Patrimônio; Origens e Aplicações dos Recursos; Técnicas Contábeis; Atos e Fatos Contábeis; Receitas e Despesas (enfoque orçamentário e patrimonial). A função da contabilidade na Administração Pública. Aspectos gerais do Plano de Contas Aplicado ao Setor Público. Contas contábeis. Registro contábil. Estrutura do Plano de Contas Aplicado ao Setor Público. Sistema Contábil: Subsistemas da contabilidade pública: objetivo e classificação; subsistemas orçamentário, patrimonial, custos e de compensação. Lançamentos Típicos: previsão da receita, fixação da despesa, receita de tributos, contratação de operação de crédito, contratação de serviços, aquisição de bens, depreciação, alienação de bens, doações concedidas e recebidas, reavaliação, ajuste a valor recuperável, depósito de diversas origens, dívida ativa, precatórios e convênios. Demonstrações contábeis de entidades governamentais: quadros demonstrativos constantes dos anexos da Lei no 4.320/64; balanços orçamentário, financeiro, patrimonial, demonstração das variações patrimoniais e a demonstração do fluxo de caixa. Análise e interpretação dos resultados orçamentário, patrimonial e financeiro. Relatório resumido da execução orçamentária e relatório de gestão fiscal: regulamentação e composição segundo a Lei Complementar 101/2000 e a Portaria nº 240, de 30/04/2010, da Secretaria do Tesouro Nacional. Exercício financeiro: definição. Regime contábil: classificação. Regime de caixa e de competência. Reconhecimento das receitas e despesas públicas. Exercício financeiro das entidades governamentais. Aplicação dos princípios de contabilidade na área pública. Receita Pública: conceito. Controle da execução da receita orçamentária: contabilização dos estágios de realização da receita orçamentária. Receita extra-orçamentária: definição, casos de receita extra-orçamentária e contabilização. Dívida Ativa: conceito, classificação, apuração, inscrição e cobrança. Contabilização. Despesa Pública: conceito. Controle da execução da despesa orçamentária: contabilização dos estágios de realização da despesa orçamentária. Despesa extra-orçamentária: definição, casos de despesa extra-orçamentária e contabilização.  Dívida Pública: conceito e classificação. Dívida Flutuante: consignações, retenções, restos a pagar, serviços da dívida a pagar e débitos de tesouraria. Definições e contabilizações. Dívida Fundada: operações de crédito: definição, classificação, regulamentação e contabilização. A Lei de Responsabilidade Fiscal: Introdução; Receita Corrente Líquida; disposição sobre a Lei de Diretrizes Orçamentária; Lei Orçamentária Anual; Execução Orçamentária; Receita Pública; Despesa Pública; Transferências Voluntárias; Dívida e Endividamento; Reserva de Contingência; Contingenciamento de Dotações; Gestão Patrimonial; Transparência, Controle e Fiscalização; Relatório Resumido da Execução Orçamentária; Relatório da Gestão Fiscal.  Contabilidade de Custos: Terminologias utilizadas em Custos: Gastos, Custo, Despesa e Perda. Classificações de Custos. Custos Primários, de Transformação e de Produtos Fabricados. Sistemas de Custeio: Custeios por Absorção e Variável. Custo Direto: Mão-de-obra direta, matéria-prima, avaliação de estoques, perda de matérias-primas.  Custo Indireto: critério de rateio, contabilização dos custos, Departamentalização. Custos Fixos e Variáveis. Custo por ordem, custo por processo. Relação Custo, Volume e Lucro. Margem de Contribuição. Ponto de Equilíbrio.
Sugestões Bibliográficas:
BRASIL. Constituição Federal de 1988. (Título VI, Capítulo II, Seção II)
_______. Lei Complementar nº 101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal). “Estabelece normas de finanças  públicas voltadas para a responsabilidade na gestão fiscal e dá  outras providências”.

_______. Portaria MOG nº 42 de 14 de abril de 1999.

_______. Portaria Interministerial nº 163, de 4 de maio de 2001(e atualizações posteriores). Ministério da Fazenda e Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão. “Dispõe sobre normas gerais de consolidação das Contas Públicas no âmbito da União, Estados, Distrito Federal e  Municípios, e dá outras providências”.

_______. Portaria nº 249, de 30 de abril de 2010. Secretaria do Tesouro Nacional. “Aprova a 3ª edição do Manual de Demonstrativos Fiscais”.

_______. Lei nº 4.320, de 17 de março de 1964 (e atualizações posteriores) “Estatui normas gerais de direito Financeiro para a elaboração e controle dos orçamentos e balanços da União, dos Estados, dos Municípios e do Distrito Federal.”

_______. Lei n.º 6.404, de 15 de dezembro de 1976 (com atualizações posteriores)

_______. Resolução nº 40 de 20/12/2001 do Senado Federal.

_______. Resolução nº 43 de 2001 do Senado Federal.

MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADO AO SETOR PÚBLICO – (MCASP), 4ª edição (www.tesouro.gov.br)
NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PÚBLICO – NBC-SP-T. 16

CASTRO, Domingos Poupel. Auditoria, Contabilidade e Controle Interno no Setor Público.  3ªed. São Paulo. Atlas.

FRANCO, Hilário. Contabilidade Geral. Editora Atlas. 23ª ed. 1996.

GIACOMONI, James. Orçamento público. 14. ed. São Paulo: Atlas.

KOHAMA, Helio. Contabilidade Pública: teoria e prática. 11. ed. São Paulo: Atlas. 2010.

MARION, José Carlos. Contabilidade Empresarial. Editora Atlas. 15ª ed. 2009

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos. 9 ed. São Paulo. Atlas. 2003

NEVES, Silvério. VICECONTI, Paulo E.  Contabilidade Básica. Frase Editora. 13ed.

PADOVEZE, Clóvis Luís. Manual de Contabilidade Básica. Editora Atlas. 7ª ed. 2009.

QUINTANA, Alexandre C. [et. al.]  Contabilidade Pública – De acordo com as novas NBCASP e a LRF. São Paulo. Atlas.

ROSA, Maria Berenice. Contabilidade do Setor Público. São Paulo: Atlas, 2011. 


SILVA, Lino Martins da. Contabilidade Governamental: um enfoque administrativo. 9.ed. São Paulo: Atlas. 2011.

ADMINISTRAÇÃO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. ADMINISTRAÇÃO: Teorias da administração: ideias fundamentais e tendências contemporâneas.  Processo administrativo: planejamento, organização, direção e controle. Organizações e administração. Novas Abordagens da Administração: a busca pela excelência, a era da informação: mudança e incerteza, soluções emergentes; Organizações sociais, agências executivas e reguladoras. Princípios da Administração Pública: legislações, formatos, fundamentos, normas gerais sobre licitações e contratos.

2. PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, TÁTICO E OPERACIONAL: definições e conceitos e tipos de planos; estratégia e planejamento estratégico (definições/tipos/conceitos/classificações), análise e manutenção das vantagens competitivas, análise dos ambientes, elaboração do plano estratégico; estruturas, comportamentos, tipos e cultura organizacional, missão, visão e valores, ética - responsabilidade social e ambiental. 

3. ADMINISTRAÇÃO DE RECURSOS HUMANOS E GESTÃO DE PESSOAS: administração de recursos humanos; o papel do gestor de pessoas; recrutamento e seleção; treinamento e avaliação do desempenho humano; programas de incentivos, modelagem do trabalho; conceitos básicos de grupos; tipos e equipes de alto desempenho; liderança: características e comportamentos dos líderes e seguidores, motivação, avaliação de desempenho, gestão do conhecimento e capital intelectual, recursos humanos na administração pública; gestão de competências.

4. GESTÃO MERCADOLÓGICA: Conceitos, tendências e tarefas fundamentais; o escopo de marketing, desenvolvimento de estratégias e planos de marketing; coleta de informações e análise do ambiente de marketing; pesquisa de marketing e previsão de demanda; satisfação, valor e fidelidade do cliente; análise dos mercados organizacionais; projeto e gerenciamento de canais e redes de valor; gerenciamento de varejo, atacado, logística e comunicação integrada de marketing:

5. GESTÃO POR RESULTADOS: processo decisório e resolução de problemas; avaliação de desempenho por meio de sistemas de controle; execução e controle; finanças: orçamentos e índices; análise de redes ferramentas, processos e diagramas de controle; sistema de informação gerencial; planejamento e processo operacional, de recursos e avaliação de riscos; administração/gestão de projetos; princípios da gestão financeira.
6. GESTÃO DE MATERIAIS E PATRIMONIO: Interface na Gestão de Materiais com outras áreas; impacto das negociações e redução dos custos no retorno dos ativos; vantagem competitiva na gestão de materiais. Modelos de previsão de consumo; médias móveis ponderadas; regressão linear e suavização exponencial. Custos dos estoques: o modelo do lote econômico de compras e os principais custos que envolvem os estoques. Sistemas de controle de estoques: duas caixas ou duas gavetas; sistema de revisão contínua; sistema de revisões periódicas; dimensionamento do estoque de segurança e sistema ABC. Gestão de patrimônio: vida econômica e substituição de equipamento.

Sugestões Bibliográficas:
CHIAVENATO, Idalberto. Administração Geral e Pública – série provas e concursos. 2 ed. Campus. 2008 
_________, Idalberto, Gestão de pessoas: e o novo papel dos recursos humanos nas organizações. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004

GITMAN, Lawrence J. Princípios de Administração Financeira - 12ª. ed. - São Paulo: Pearson Prentice Hall, 2010

KOTLER, Philip. Administração de Marketing, 12ª ed. São Paulo: Pearson, 2006

MARTINS, Petrônio Garcia. Administração de materiais e recursos patrimoniais. 3ª edição – São Paulo: Saraiva, 2009

MAXIMIANO. Antonio Cesar Amaru. Introdução à administração. 6ª ed. rev e ampl. São Paulo: Atlas, 2004

ROBBINS, Stephen Paul. Administração: mudança e perspectivas. São Paulo: Saraiva, 2000

GONÇALVES, Paulo Sérgio. Administração de Materiais. 2ª ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007

ANÁLISE DE SISTEMAS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Microinformática & Sistemas de Computação. Conceitos. Inglês Técnico. Arquitetura de computadores. Modalidades de processamento. Sistemas de numeração. Conceitos. Hardware. Software. Sistemas Operacionais. MS Windows XP/Vista/7 X Linux. Aplicativos: MS Office 2007/2010 X BrOffice 3.3. Instalação, configuração e operação. Computação em Nuvem e em Gride. Imagens. Softwares Corel Draw, Dreamweaver, Fireworks e Flash. Suporte e apoio a Usuário. Treinamento de usuários. Disseminação de conhecimentos de microinformática e utilização da Internet. 2. Redes de Computadores e Web. Conceitos. Terminologia. Comunicação de Dados e Redes de Computadores. Terminologia. Tipos de sinais. Modalidades de transmissão. Interfaces. Modulação. Protocolos. Padrões. Organismos nacionais e internacionais de padronização. Modelo OSI/ISO. Meios de transmissão. Cabeamento estruturado. Normas ABNT. Instalação e configuração. Topologias. Métodos de acesso. Tecnologias. Redes de alta velocidade. Wireless. Interconexão de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP. Máscara de rede, de tamanho fixo e de tamanho variável. CIDR. VoIP. Internet X Intranet X Extranet. Modalidades e técnicas de acesso à Internet. Conceitos. Browsers.  Internet Explorer 8 BR X Firefox 5 ou superior.  Navegação e e-mail. Instalação e configuração. Suporte e Apoio a Usuário. Prestação de serviço e suporte às áreas usuárias. Executar rotinas e orientar os usuários quanto aos procedimentos de segurança de dados e acesso aplicados na instalação, mantendo atualizado e em operação softwares antivírus. Desenvolvimento de aplicativos e soluções no ambiente Web.  Disseminação de conhecimentos de microinformática e utilização dos recursos na Web. Segurança de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet. Lógica x Física. Backup. Vírus. Firewall. Criptografia. VPN. Noções sobre Sistemas Distribuidos.  3.  Algoritmos & Programação. Conceitos. Estruturas de controle e de dados. Formas de representação. Construção de algoritmos e de programas. Procedimentos e funções. Recursividade. Passagem de parâmetros. Algoritmos de busca, pesquisa. Ordenação. Arquivo e registro. Programas. Programação Estruturada. Programação Orientada a Objetos. Pascal. C, C++ e C#. Cobol. Visual Basic. Delphi. Java. Applet Java. JavaScript. Plataforma .Net. Ambientes de desenvolvimento JAVA (Eclipse e NetBeans) e .NET com utilização de IDEs. SERVLETS e JSP (Apache Tomcat,), W3C, HTML, XHTML, CSS, AJAX. XML, SGML. ASP. PHP. JSP. 4. Bancos de Dados. Conceitos. Arquivos. Métodos de acesso. Modelagem.  Abordagem Relacional. Modelo Entidade-Relacionamento. Dicionarização, restrições e normalizações. Formas Normais. Instalação e atualização de versão de banco de dados. Ferramentas. SGBD. DLL e DML. SQL. Controle de proteção, integridade e concorrência. Interface e conectividade Web. Acesso. Segurança. Análise, Modelagem, Projeto e Implementação. Bancos de Dados Cliente/Servidor e Orientado a Objeto. Projeto de bancos de dados. Backup, recuperação, administração, configuração, tunning, detecção de problemas. Conhecimentos básicos sobre SQL Server, MySQL e Oracle. Administração e Gerenciamento de bases de dados. 5. Projeto, Análise e Desenvolvimento de Sistemas de Informação e Desenvolvimento Web. Conceitos. Metodologias. Ciclo de Vida. Fases. Projeto, planejamento, análise, requisitos, especificação, desenvolvimento e implementação de sistemas de informação. Engenharia de Software. Conhecimentos sobre Requisitos e Especificação de Sistemas. Metodologias Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos. Prototipação. Ferramentas. Modelagem. Diagramas. UML. Processo Unificado Rational (RUP). Software CASE: Rational Rose e PowerDesigner. Conhecimentos sobre PERT e MSProject. Arquitetura Cliente/Servidor. Documentação técnica de sistemas. Manutenção de sistemas. Qualidade de Software (ISO e CMM/CMMI). Testes. Avaliação de sistemas, de produtos e de serviços disponíveis no mercado. Plano Diretor de Informática. Planejamento Estratégico de Sistemas de Informação. Planejamento e Controle de Projetos. Gerência de Projetos. Análise de Pontos de Função. Modelos PMI/PMBOK, Cobit e ITIL. Sistemas de Apoio à Decisão. DataWarehouse. Data Mining. Business Inteligence. Gestão Empresarial e ERP. SAP R/3. Datacenter. Auditoria de Sistemas. Segurança da Informação e na Web. Planejamento, Projeto, Análise, Desenvolvimento de Sistemas para implantação e operação na Web. Arquitetura cliente- servidor, n-camadas. Conceitos sobre Interface Homem-Máquina: Design, Usabilidade, Acessibilidade.

Sugestões Bibliográficas:
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Manuais Técnicos e Help/Ajuda de Software.
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MORIMOTO, C. E. Desvendando o Linux: Torne-se um Especialista Nesse Poderoso Sistema, Digeratti Books, 2004.
MORIMOTO, C. E. Linux, Entendendo o Sistema: Guia Prático, Sul Editores, 2006.
MORIMOTO, C. E. Redes e Servidores Linux: Guia Prático, Sul Editores, 2005.
MURHAMMER, M. W. et all. TCP/IP Tutorial e Técnico, Makron Books, 2000.
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POMPILHO, S. Análise Essencial: Guia Prático de Análise de Sistemas, Ciência Moderna, 2002.

ROCHA, C. A. Desenvolvendo Web Sites Dinâmicos - PHP, ASP, JSP, Campus, 2003.

RUMBAUGH, J. & BLAHA, M. Modelagem e Projetos Baseados  em Objetos com UML 2, Campus, 2006. 

RUMBAUGH, J. & BOOCH, G. & JACOBSON, I.  UML: Guia do Usuário, Campus, 2005. 

SCHMIDT, P. & SANTOS, J. L. dos & ARIMA, C. H. Fundamentos de Auditoria de Sistemas, Atlas, 2006.

SETZER, W, Banco de Dados, Edgard Blucher, 2005

STALLINGS, W.  Arquitetura e Organização de Computadores, Pearson, 8ª edição, 2010.

STALLINGS, W.  Redes e Sistemas de Comunicação de Dados, Campus, 2005.

TANENBAUM, A. S. Organização Estruturada de Computadores, Prentice Hall, 2003.

TANENBAUM, A. S. Redes de Computadores, Pearson, 5ª edição, 2011.

TAURION, Cezar. Cloud Computing – Computação em Nuvem, Brasport, 2009., 

TAURION, Cezar. Grid Computing – Um novo paradigma computacional, Brasport, 2004. 

VERAS, Manoel. Datacenter – Componente Central da Infraestrutura de TI, Brasport, 2009.

YOURDON, E.  Análise Estruturada Moderna, Campus, 1990.

WAZLAWICK, R. Análise e Projeto de Sistemas de Informação Orientados a Objeto, Campus, 2004.

CIÊNCIA DA COMPUTAÇÃO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Microinformática & Ciência da Computação & Sistemas de Computação. Conceitos. Inglês Técnico. Arquitetura de computadores. Modalidades de processamento. Sistemas de numeração. Hardware. Organização de Computadores. Conceitos. Arquiteturas RISC X CISC. RAID. Memórias. Sistemas de armazenamento. Software. Sistemas Operacionais. MS Windows XP/Vista/7 X Linux. Aplicativos: MS Office 2007/2010 X BrOffice 3.3. Instalação, configuração e operação. Computação em Nuvem e em Gride. Suporte e apoio a Usuário. Treinamento de usuários. Disseminação de conhecimentos de microinformática e utilização da Internet. 2. Comunicação de Dados & Redes de Computadores & Web. Conceitos. Terminologia. Comunicação de Dados e Redes de Computadores. Terminologia. Tipos de sinais. Modalidades de transmissão. Interfaces. Modulação. Protocolos. Padrões. Organismos nacionais e internacionais de padronização. Modelo OSI/ISO. Meios de transmissão. Cabeamento estruturado. Normas ABNT. Instalação e configuração. Topologias. Métodos de acesso. Tecnologias. Redes de alta velocidade. Wireless. Interconexão de redes. Equipamentos. Arquitetura TCP/IP. Máscara de rede, de tamanho fixo e de tamanho variável. CIDR. VoIP. Internet X Intranet X Extranet. Modalidades e técnicas de acesso à Internet. Conceitos. Browsers.  Internet Explorer 8 BR X Firefox 5 ou superior.  Navegação e e-mail. Instalação e configuração. Suporte e Apoio a Usuário. Prestação de serviço e suporte às áreas usuárias. Executar rotinas e orientar os usuários quanto aos procedimentos de segurança de dados e acesso aplicados na instalação, mantendo atualizado e em operação softwares antivírus. Desenvolvimento de aplicativos e soluções no ambiente Web.  Disseminação de conhecimentos de microinformática e utilização dos recursos na Web. Segurança de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet. Lógica x Física. Backup. Vírus. Firewall. Criptografia. VPN. Noções sobre Sistemas Distribuidos.  3. Projeto, Análise e Desenvolvimento de Sistemas de Informação e Desenvolvimento Web. Conceitos. Metodologias. Ciclo de Vida. Fases. Projeto, planejamento, análise, desenvolvimento e implementação de sistemas. Engenharia de Software. Conhecimentos sobre Requisitos e Especificação de Sistemas. Metodologias Estruturada, Essencial e Orientada a Objetos. Ferramentas. Modelagem. Diagramas. UML. Processo Unificado Rational (RUP). Software CASE: Rational Rose e PowerDesigner. Conhecimentos sobre PERT e MSProject. Arquitetura Cliente/Servidor. Documentação técnica de sistemas. Manutenção de sistemas. Qualidade de Software (ISO e CMM/CMMI). Testes. Avaliação de sistemas, de produtos e de serviços disponíveis no mercado. Plano Diretor de Informática. Planejamento Estratégico de Sistemas de Informação. Auditoria de Sistemas. Planejamento e Controle de Projetos. Gerência de Projetos. Análise de Pontos de Função. Modelos PMI/PMBOK, Cobit e ITIL. Sistemas de Apoio à Decisão. DataWarehouse. Data Mining. Business Inteligence. Gestão Empresarial e ERP. SAP R/3. Datacenter. Segurança da Informação e na Web. Planejamento, Projeto, Análise, Desenvolvimento de Sistemas para implantação e operação na Web. Arquitetura Cliente-Servidor, n-camadas. Conceitos sobre Interface Homem-Máquina: Design, Usabilidade, Acessibilidade. 4. Bancos de Dados. Conceitos. Arquivos. Métodos de acesso. Modelagem.  Abordagem Relacional. Modelo Entidade-Relacionamento. Dicionarização, restrições e normalizações. Formas Normais. Instalação e atualização de versão de banco de dados. Ferramentas. SGBD. DLL e DML. SQL. Controle de proteção, integridade e concorrência. Interface e conectividade Web. Acesso. Segurança. Análise, Modelagem, Projeto e Implementação. Bancos de Dados Cliente/Servidor e Orientado a Objeto. Projeto de bancos de dados. Backup, recuperação, administração, configuração, tunning, detecção de problemas. Conhecimentos básicos sobre SQL Server, MySQL e Oracle. Administração e Gerenciamento de bases de dados.  5. Teoria da Computação & Linguagens de Programação. Conceitos. Algoritmos. Programas. Compiladores. Estruturas de controle e de dados. Formas de representação. Procedimentos e funções. Recursividade. Passagem de parâmetros. Algoritmos de busca, pesquisa. Ordenação. Arquivo e registro. Programas. Programação Estruturada. Programação Orientada a Objetos. Pascal. C, C++ e C#. Delphi. Java. Applet Java. JavaScript. Plataforma .Net. Ambientes de desenvolvimento JAVA (Eclipse e NetBeans) e .NET com utilização de IDEs. SERVLETS e JSP (Apache Tomcat,), W3C, HTML, XHTML, CSS, AJAX. XML, SGML. ASP. PHP. JSP. 
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BEIGHLEY, Linn. Use a Cabeça SQL, Alta Books, 2008.

BENYON, David. Interação Humano-Computador, Pearson, 2ª edição, 2011.

BORATTI, Isaias Camilo. Programação Orientada a Objetos em Java, Visual Books, 2007.

COMER, D. E. Interligação em Rede com TCP/IP, Campus, 2006. 

DATE, C. J. Introdução a Sistemas de Banco de Dados, Campus, 2004.

DEITEL, H. M. &  DEITEL, P. J. C#: Como Programar, Pearson, 2007.

EBERSPACHER, H. F. Lógica de Programação: a Construção de Algoritmos e Estruturas de Dados, Makron Books, 2005. 
FOROUZAN, B. A. Comunicação de Dados e Redes de Computadores,  McGrawHill, 2008. 

FREEMAN, Robert G. Oracle Database 11g Novos Recursos, Ed. Alta Books, 2009 

GOODMAN, D.  JavaScript: a Bíblia, Campus, 2001.

HELDMAN, K. Gerência de Projetos: Guia para o Exame Oficial do PMI, Campus, 2006.

JANDL JR., P. Java Guia do Programador, Novatec, 2007.

KUROSE, J. F. & ROSS, K. W. Redes de Computadores e Internet, Addison Wesley, 2006.

LIBERTY, Jesse & XIE, Donald. Programando C# 3.0, O´Reilly, 2009.

MARTINS, J. C. C. Gestão de projetos de segurança da informação, Brasport, 2003

MACHADO, F. N. Tecnologia e Projeto de Data Warehouse,  Érica, 2004.
MAGALHÃES, I. L. & PINHEIRO, W. B. Gerenciamento de Serviços de TI na Prática, Novatec, 2007. 

Manuais Técnicos e Help/Ajuda de Software.
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CARGO: ANALISTA JURÍDICO

DIREITO AGRÁRIO, URBANÍSTICO, ADMINISTRATIVO E PROCESSUAL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
I - Direito Administrativo

1. A Administração Pública como organização na estrutura governamental e como função estatal. Função administrativa material, subjetiva e formalmente considerada. Diferenças para com a legislação e a jurisdição. Poder normativo e poder decisório da Administração Pública. Serviços públicos, poder de polícia, intervenção no domínio social.

2.
Fontes do Direito Administrativo. O regulamento. Hierarquia normativa. A norma jurídico-administrativa. Vigência. Eficácia. Interpretação. Execução. Aplicação.

3.
A Administração Pública Brasileira. Administração direta e indireta. Os colaboradores da Administração Pública. Agências Reguladoras. Utilização dos bens públicos por particulares. 

4.
Fato e ato administrativo. Conceito. Espécies. O suporte fático administrativo. Elementos. Existência. Validade. Eficácia. Nulidade, anulabilidade e irregularidade. Legitimidade. Aproveitamento e convalidação. Poder vinculado e discricionário. Revogação.

5.
Licitação. Princípios. Espécies. Procedimento. Anulação e revogação. Contratos administrativos. Conteúdo, formalização, execução. Concessão e permissão. Extinção dos contratos.

6.
Os bens do Direito Administrativo. Bens públicos. Conceito. Regime jurídico. Espécies. Concessão de uso especial para fim de moradia. Patrimônio nacional. Patrimônio cultural. Patrimônio turístico. Domínio público comum e social. Meio ambiente. Direito Urbanístico. Limitações, restrições e ingerências em relação à propriedade. Desapropriação. Requisição. Ocupação.

7.
Servidores públicos. Regime jurídico. Estatuto. Cargos em comissão e funções de confiança. Contrato administrativo de trabalho. Direitos, deveres, responsabilidades.

8.
O ilícito administrativo. Direito Administrativo Punitivo. Sanção administrativa. Responsabilidade civil do Estado.

9.
A situação jurídica do administrado. Direitos subjetivos e interesses simples e legítimos. Garantias e instrumentos de defesa.

10. Direito Administrativo Processual. Processos e procedimentos administrativos. Espécies. Princípio de defesa. Pedido de reconsideração. Recursos. Revisão.

Sugestões Bibliográficas:
BANDEIRA DE MELLO, CELSO ANTONIO. Curso de Direito Administrativo. São Paulo: Malheiros.

CARVALHO FILHO, JOSÉ DOS SANTOS. Manual de Direito Administrativo. Rio de Janeiro: Lúmen Juris.

MEIRELLES, HELY LOPES. Direito Administrativo Brasileiro. São Paulo: RT.

PIETRO, MARIA SILVIA ZANELLA DI. Direito Administrativo. São Paulo: Atlas.

II - Direito Processual Civil 
1. Jurisdição e competência. Princípios fundamentais da jurisdição. Divisões da jurisdição. Jurisdição contenciosa e jurisdição voluntária. Jurisdição constitucional das liberdades. Classificação da competência. Competência internacional e competência interna. Modificações da competência. Conexão de causas. Prevenção. Perpetuação da jurisdição. Declaração de incompetência. Exceção de incompetência. Conflito de competência.

2. Ação. Conceito e classificação. Condições e elementos e da ação. Questões sobre o exercício da ação. Classificação das ações. Espécies de ações. Concurso e cumulação de ações.

3. Sujeitos processuais. Juiz: poderes, deveres e responsabilidade. Impedimento e suspeição. Ativismo judicial. Partes e procuradores. Capacidade processual. Litigância de má-fé. Responsabilidade por dano processual e multa processual. Honorários advocatícios. Sucessão e substituição das partes. Substituição dos procuradores. Substituição processual. Pluralidade de partes: litisconsórcio e assistência. Intervenção de terceiros. 

4. Ministério Público e Auxiliares da Justiça. Funções do Ministério Público. Intervenção obrigatória e facultativa do Ministério Público. Falta de intervenção do Ministério Público: conseqüências.   Auxiliares da Justiça. Escrivão ou chefe de secretaria. Oficial de justiça. Perito. Impedimento e suspeição. Órgãos do foro extrajudicial.

5. Norma processual e norma substancial. Interpretação e integração da norma processual. Fatos, atos e negócios jurídicos processuais. Forma dos atos processuais. Tempo e lugar dos atos processuais.  Prazos. Preclusão.  Perfeição e eficácia dos atos processuais. Comunicações dos atos processuais. Nulidades. Aproveitamento dos atos processuais. Valor da causa. Incidente de impugnação ao valor da causa. 

6. Processo e procedimento. Princípios processuais. Instrumentalidade, efetividade e utilidade. Princípios procedimentais. Conversão de ritos. Procedimento comum e procedimentos especiais. Formação, suspensão e extinção do processo. Pressupostos processuais.

7. Procedimento sumário. Petição inicial. Resposta do réu. Contestação, exceções e pedido contraposto. Revelia. Audiência de conciliação, instrução e julgamento.

8. Procedimento ordinário. Petição inicial. Resposta do réu. Contestação, exceção  e reconvenção. Reconvenção e ação dúplice. Revelia.  Exceções processuais e exceções substanciais (ou preliminares de mérito). Questões preliminares e questões prejudiciais. Providências preliminares. Declaração incidente (ação declaratória incidental). Audiência de conciliação, instrução e julgamento.

9. Antecipação dos efeitos da tutela. Tutela específica das obrigações de fazer e não fazer. Tutela antecipada e tutela cautelar: contatos e divergências.  Limitações e proibições na concessão de provimentos liminares. Elementos conaturais (ou componentes essenciais) do sistema de tutela jurídica (art. 5º, XXXV, CF). Antecipação dos efeitos da tutela pretendida no pedido inicial (tutela antecipada antes da sentença) e antecipação dos efeitos da sentença (tutela antecipada na sentença). Tutela antecipada no Tribunal. Forma de efetivação dos provimentos liminares, cautelares e antecipatórios. Eficácia da liminar e improcedência da demanda.

10. Julgamento conforme o estado do processo. Extinção do processo. Julgamento antecipado da lide. Saneamento do processo. Saneamento escrito e saneamento oral nos processos da competência da Justiça Federal.

11. Instrução do processo. Provas. Disposições gerais. Ônus probatório. Modalidades de prova. Produção da prova.  Diligências probatórias: art. 130 do CPC. Força probante dos documentos. Admissibilidade e valor da prova testemunhal. Prova de fato negativo.

12. Sentença. Requisitos formais da sentença. Efeitos da sentença. Função da sentença. Classificação das sentenças. Sentenças terminativas. Sentença líquida e ilíquida. Sentenças extra, citra e ultra petita. Fato e direito supervenientes. Efeitos principais e efeitos secundários da sentença. Embargos de declaração.

13. Coisa julgada. Coisa julgada formal e coisa julgada material. Limites objetivos e subjetivos da coisa julgada. Coisa julgada e preclusão. Coisa julgada e questões prejudiciais. Ação declaratória incidental. Efeitos da sentença penal na esfera cível. Efeitos da sentença cível na esfera penal.

14. Recurso. Conceito. Pressupostos recursais. Sucumbência. Tipologia recursal: apelação. agravos, embargos de declaração e embargos infringentes. Embargos infringentes na execução fiscal. Remessa ex officio. Proibição da “reformatio in pejus”. Juízo de retratação na esfera recursal. Mandado de segurança como sucedâneo recursal. 

15. Liquidação de sentença. Modalidades de liquidação: a) por cálculo do credor; b) por cálculo do contador; c) por arbitramento; d) por artigos. Liquidação pelo credor e liquidação pelo devedor. Procedimento na liquidação nas suas diversas modalidades. Correção monetária na liquidação da sentença. Atualização de cálculos: procedimento. 

16. Execução em geral. Partes na execução. Competência. Requisitos necessários para realizar qualquer execução. Título executivo judicial e título executivo extrajudicial. Execução provisória da sentença. Responsabilidade patrimonial. Disposições gerais na execução. Má-fé processual na execução. 

17. Espécies de execução. Execução para entrega de coisa. Execução das obrigações de fazer e não fazer. Execução por quantia certa contra devedor solvente. Penhora de títulos da dívida pública. Impenhorabilidade do bem de família. Formação, suspensão e extinção do processo de execução. Execução de sentença de natureza alimentar. Execução contra a Fazenda Pública. Execução fiscal. Execução de sentença mandamental.

18. Embargos do devedor. Embargos à execução fundada em sentença. Embargos à execução fundada em título extrajudicial. Embargos à arrematação e à adjudicação. Embargos na execução por carta. Embargos à penhora. Embargos do credor. Embargos na ação monitória. Embargos de terceiro.

19. Processo cautelar. Competência. Condições da ação cautelar. Mérito no processo cautelar. Petição inicial. Medida cautelar inaudita altera parte. Medida cautelar ex officio. Justificação prévia. Defesa no processo cautelar. Revelia. Medida cautelar substitutiva. Medida cautelar satisfativa. Eficácia das medidas cautelares. Má-fé e perdas e danos no processo cautelar. Procedimentos cautelares específicos ou nominados. Arresto. Seqüestro. Caução. Busca e apreensão. Exibição. Produção antecipada de prova. Justificação judicial. Medidas cautelares inominadas. Responsabilidade pela execução da medida cautelar. 

20. Procedimentos especiais de jurisdição contenciosa. Ação de consignação em pagamento. Ação de depósito. Ações possessórias. Ação de usucapião de terras particulares. Ação de usucapião especial. Habilitação incidente. Ação monitória. 

21. Ações coletivas. Legitimação e interesse de agir nas ações coletivas. Litisconsórcio nas ações coletivas. Execução de sentença coletiva. Ação popular. Ação civil pública. Mandado de segurança. Mandado de segurança coletivo. Habeas data. Controle difuso da constitucionalidade das leis. Ação rescisória. Ação declaratória de nulidade (querella nullitatis). Ação dúplice. Código de Defesa do Consumidor. Juizados Especiais Federais. Ação de desapropriação. Ações inibitórias.

Sugestões Bibliográficas:
ALVIM, J.E. Carreira. Elementos de Teoria Geral do Processo: Rio de Janeiro, Forense.

BERMUDES, Sérgio. A Reforma do Código de Processo Civil: Rio de Janeiro, 1995, Editora Freitas Bastos.

CÂMARA, Alexandre Freitas. Lições de Direito Processual Civil, 3 vols., Rio de Janeiro: Lúmen Juris.

GRECO FILHO, Vicente. Direito Processual Civil, 3 vols.: São Paulo, Saraiva.

GRINOVER, Cintra e Dinamarco. Teoria Geral do Processo: São Paulo, Malheiros.

FIDÉLIS DOS SANTOS, Ernani. Manual de Direito Processual Civil: São Paulo,  Saraiva (Vol. I ,II e III).
MOREIRA, José Carlos Barbosa. O Novo Processo Civil Brasileiro: Rio de Janeiro, Forense.

THEODORO.JÚNIOR, Humberto Curso de Direito Processual Civil (Vol. I, II e III): Rio de Janeiro, Forense.

III – Direito Urbanístico
1. Princípios constitucionais e normas urbanisticas. 2. Função Social da Propriedade. 3. Planejamento Urbano. 4. Função Social da Cidade. 5. Direito Urbanístico na Constituição de 1988. 6. Política Urbana. 7. O Estatuto da Cidade(LEI N.º 10.257). 8. Plano Diretor. 9. Gestão democrática. 10. Instrumentos de controle: Mandado de Segurança. Ação Popular. Ação Civil Pública. Controle de Constitucionalidade.

Sugestões Bibliográficas:
COSTA, Carlos Magno Miqueri. Direito Urbanístico Comparado - Planejamento Urbano – Das Constituições aos Tribunais Luso-Brasileiros. Editora Juruá. 

JÚNIOR. Nelson Saule. Novas Perspectivas do Direito Urbanístico Brasileiro. Ordenamento Constitucional da Política Urbana. Aplicação e Eficácia do Plano Diretor. Porto Alegre. Sergio Antonio Fabris Editor.

SILVA, José Afonso da. Direito Urbanístico Brasileiro.São Paulo.  Editora Malheiros.

IV – Direito Agrário
1. Institutos Básicos. 2.Terreno rural ou urbano. 3. A Questão Agrária. 4.Direito do Trabalho e o Êxodo Rural. 5. Direito de Propriedade. 6. Estatuto da Terra. 7. Função Social da Propriedade. 8. Reforma Agrária. 9. Cadastro Rural. 10. Zoneamento. 11. Imposto sobre Propriedade Territorial rural. 12. Colonização. 13. Contratos Agrários. 14. Princípios Específicos ao Arrendamento e Parceria Rural. 15. Usucapião Especial Rural. 16. A Estrutura do Crédito Rural. Títulos de Crédito Rural e sua Execução. 

Sugestões Bibliográficas:
ALMEIDA, Paulo de Almeida. Direito Agrário: A propriedade Imobiliária Rural. São Paulo: Ltr.

BARROS, Wellington Pacheco. Curso de Direito Agrário. Segunda Edição, Volume I Doutrinas e Exercícios, Porto Alegre:Livraria do Advogado. 

BORGES, Paulo Torminn. Institutos Básicos do Direito Agrário. São Paulo: Saraiva.

__________. O Imóvel Jurídico e seus problemas Jurídicos. São Paulo: Pró Livro.

__________. Institutos Básicos de Direito Agrário. São Paulo : Pro Livro.

DERANI, Cristiane. Direito Ambiental Econômico. São Paulo : Max Limonad.

FERREIRA, Pinto. Curso de Direito Agrário. São Paulo : Saraiva.

FONSECA, Guadalupe Piragibe. Teoria Jurídica e Práticas Agrárias. Rio de Janeiro: Ed. Idéia Jurídica.

LIMA, Rafael Augusto de Mendonça. Direito agrário. Rio de Janeiro: Renovar.
ZENUM, Augusto. O Direito Agrário e sua Dinâmica. São Paulo: Livraria e Editora Universitária de Direito Ltda.

NÍVEL MÉDIO TÉCNICO

PORTUGUÊS – PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO TÉCNICO

Compreensão e interpretação de texto. Uso formal e informal da língua. Norma culta. Uso da língua e adequação ao contexto. Coerência e coesão textual. Valor semântico e emprego dos conectivos. Funções da linguagem. Vocabulário: uso próprio e figurado da linguagem. A estrutura da frase; ordem direta e indireta do discurso frasal. Ortografia. O Acordo Ortográfico. Pontuação. Ortoepia e prosódia. Estrutura e formação de palavras. Classes gramaticais. Processos de coordenação e subordinação (valores semânticos). Flexão das palavras. Flexão verbal; vozes verbais. Posição do pronome átono. Regência nominal e verbal. Concordância nominal e verbal. Semântica: sinonímia, antonímia, homonímia, paronímia. Polissemia. Ambiguidade. Ironia.

Sugestões Bibliográficas:
ABREU, Antônio Suárez: Curso de redação.11 ed. São Paulo: Ática, 2001.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramática portuguesa. 37 ed.Rio de Janeiro: Editora Lucerna, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionário da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira: 2000.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicação em prosa moderna.19 ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas, 2000.

PLATÃO & FIORIN. Para entender o texto. 1 ed. São Paulo: Ática, 2000.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramática.25 ed. São Paulo: Atual Editora, 1999.

CONHECIMENTOS GERAIS – PARA TODOS OS CARGOS DE NÍVEL MÉDIO TÉCNICO
1. CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO:

- Dos Princípios Fundamentais (artigos 1º a 7º)

- Da Organização Estadual (artigos 64 a 74)

- Dos Servidores Públicos Civis (artigos 82 a 90)

- Do Poder Executivo (artigos 135 a 150)

- Da Política Urbana (artigos 229 a 241) 

- Da Política Agrária (artigos 247 a 251)

- Da Política Agrícola (artigos 252 a 256)

- Da Política Pesqueira (arts. 257 a 260)

- Do Meio Ambiente (arts. 261 a 282)
2. LEI Nº 1738, de 05 de novembro de 1990 – cria o Instituto de Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio  de  Janeiro  -  ITERJ e  dá  outras providencias.
3. Decreto n.º 16.491 de 14 de março de 1991 - aprova o Estatuto do Instituto De Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio  de  Janeiro - ITERJ.
4. LEI nº 2695, de  19  de fevereiro de 1997 - altera  dispositivos  da  Lei  nº  1738, de 05 de novembro de 1990, que cria  o  Instituto  de  Terras  e Cartografia  do  Estado  do  Rio  de  Janeiro  -  ITERJ  e  dá  outras providencias.
5. DECRETO N.º 23.289 de 27 de junho de 1997 - altera o Estatuto do Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de Janeiro – ITERJ, com base na Lei nº 2.695, de 19/02/97.
CARGO: TÉCNICO DE DESENVOLVIMENTO FUNDIÁRIO
AGRIMENSURA E CARACTERIZAÇÃO FÍSICA DE ÁREAS – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. Topografia: Elementos de Topografia; Levantamentos topográficos plani-altimétricos; Medições topográficas; Evolução dos equipamentos topográficos; Representação topográfica; Desenho Técnico; Conceitos de CAD (Desenho Assistido por Computador); Métodos de processamento de dados topográficos; Cálculo de áreas e volume e de coordenadas; Medidas agrárias; Representação gráfica do relevo; Noções de ajustamento de observações; Propagação de erros; Memorial Descritivo; Orientação de plantas; Divisão e demarcação de terras; Locações topográficas; Topografia de precisão; Legislação Técnica. 2. Geodesia: Elipsóide e Relações Geométricas no Elipsóide; Sistemas de Coordenadas; Referenciais Geodésicos; Metodologias de Correlação entre Referenciais Geodésicos; Transformações entre Sistemas de Coordenadas; Sistemas de Posicionamento por Satélites artificiais; princípios básicos dos sistemas GNSS; Posicionamento Geodésico e Topográfico; Transporte de Coordenadas e Azimutes; Cálculos de Área e Distância; Geóide; Ondulação Geoidal. 3. Cartografia: Cartas topográficas, fases de construção da carta; Sistemas de projeção; Transformações geométricas; Projeções planas, cônicas, cilíndricas; Características técnicas dos sistemas UTM, RTM e LTM; Escala; Convergência meridiana; Transformação de coordenadas; Desenho cartográfico; Cartografia digital; Cartografia Temática. 4. Agrimensura Legal: Ações de demarcação de terras; Ações de desapropriação de terras; Registros públicos; Perícias judiciais; Estatuto da terra.

Sugestões Bibliográficas:
BAKKER, M.P.R. Cartografia: Noções Básicas. Marinha do Brasil. Hidrografia e Navegação. 1965.

BALDAM, R. e Costa, L. AutoCAD 2004: Utilizando Totalmente. Editora Érica, 2003.

BURKARD, R. K. Geodésia. Tradução de Moacyr de Carvalho. São Paulo: Instituto Geográfico e Geológico, 1974.

CHAGAS, C. B. Manual do Agrimensor. Rio de Janeiro. Oficinas Gráficas da Diretoria do Serviço Geográfico – DSG. 1965.

COMASTRI, J.A. Topografia – Planimetria. Viçosa. Impressa Universitária, UFV. 1980.

COMASTRI, J.A., TULLER, J.C. Topografia – Altimetria. 3ªed. Viçosa. Imprensa Universitária, UFV. 1999.

COMASTRI, J.A.; GRIPP Junior, J. Topografia Aplicada: medição, divisão e demarcação. Viçosa: Editora, UFV, 2004.

Conselho Nacional de Metrologia, Normalização e Qualidade Industrial- CONMETRO – Resolução nº 12, de 12 de outubro de 1988.

DALMOLIN, Q. Ajustamento por Mínimos Quadrados. 2ªed. Curitiba: Editora UFPR. 2004.

DESLANDES, C.A. Avaliação de Imóveis Rurais. Editora Aprenda Fácil - Viçosa-MG, 2.002;

DOMINGUES, F. A. A. Topografia e Astronomia de posição para Engenheiros e Arquitetos. São Paulo. McGraw-Hill do Brasil, 1979.

DUARTE, P.A. Fundamentos de Cartografia. 3ªed. Florianópolis. Editora UFSC. 2006.

ESPARTEL, L. Curso de Topografia, Rio de Janeiro. Ed. Globo, 1982.

FERLINI, P.B. Normas para Desenho Técnico. Editora Globo, 2ª Ed. Porto Alegre, 1981.

FIKER, José. Manual de Avaliações e Perícias em Imóveis Urbanos. 1ª Ed. São Paulo: PINI, 2001.

FONSECA, R.S. Elementos de Desenho Topográfico. São Paulo, Editora McGraw-Hill, 1973.

FRIEDMANN, R.M.P. Fundamentos de Orientação – Cartografia e Navegação Terrestre. Curitiba, Brasil. Ed. CEFET-PR. 2003.

GARCIA, G.J. e PIEDADE, G.C.R. Topografia Aplicada às Ciências Agrárias. Editora Nobel. 4ª Ed. São Paulo. 1983.

GEMAEL, C. Introdução à Geodésia Geométrica: 1ª e 2ª partes. Curitiba: UFPR, 1987.

GEMAEL, C. Introdução à Geodésia Física. Curitiba: Editora UFPR, 1999.

GEMAEL, C. Introdução ao Ajustamento de Observações: aplicações geodésicas. Curitiba: Editora UFPR, 1994. 

GEMAEL, C., ANDRADE, J. B., Geodésia celeste.Curitiba: Editora UFPR, 2004.

GUERRA, A.J.T. Avaliação e Perícia Ambiental. Rio de Janeiro: Bertrand, 1999.

IBGE. Resolução 22 de 21/07/83: Especificações e normas gerais para levantamentos geodésicos em território Brasileiro. Rio de Janeiro: 1983.

INSTITUTO MINEIRO DE AVALIAÇÕES E PERÍCIAS DE ENGENHARIA. Fundamentos de avaliações patrimoniais e perícias de engenharia. Belo Horizonte: PINI, 1998.

KREYSZIG, E. Matemática Superior; tradução de Carlos Campos de Oliveira. Rio de Janeiro. LTC – Livros Técnicos e Científicos Editora S.A., 1982. Volume 2.
LOCH, C. e CORDINI, J. Topografia Contemporânea: Planimetria. Florianópolis. Editora da UFSC. 321p. 2000.

LOCH, R.E.N. CARTOGRAFIA: Representação, Comunicação e Visualização de Dados Espaciais. Florianópolis. Editora UFSC. 2006.

MASCARÓ, Juan Luís. Manual de loteamentos e urbanizações. 2.ed. Porto Alegre: Sagra Luzzatto, 1997.

MONICO, J. F. G., Posicionamento pelo GNSS – Descrição, fundamentos e aplicações. São Paulo: Editora UNESP. 2ª Edição, 2008.

NBR-13.133 – Norma técnica para Execução de Levantamentos Topográficos, ABNT, Maio de 1994.

OLIVEIRA, C. Curso de Cartografia Moderna. IBGE, 1993.

PINTO FERREIRA, L. Curso de Direito Agrário: de acordo com a Lei n.º 8.629/93. 2.ed., São Paulo: Saraiva, 1995.

RAISZ, E.J. Cartografia geral. Rio de Janeiro: Científica, 1969.

ROCHA, C.H.B. Geoprocessamento: tecnologia transdisciplinar. 2. ed. Juiz de Fora, 2002.

ROCHA, J.A.M.R. GPS, Uma Abordagem Prática. 4ªed. Revista e ampliada. Recife: Bagaço. 2003.

SEGANTINE, P.C.L. GPS: Sistema de Posicionamento Global. São Carlos, EESC/USP. 2005.

SILVA, I. História dos pesos e medidas. São Carlos. EdUFSCar. 2004.

SIQUEIRA, A.C. Ação de demarcação de terras. São Paulo: Saraiva, 1984

SIQUEIRA, A.C. Direito e legislação de terras. 2.ed. São Paulo: Saraiva, 1984.

VAIR, G. Divisão e Demarcação de Terras. Editora LEUD. 2ª Ed. 1998.

APOIO À REGULARIZAÇÃO FUNDIÁRIA E CADASTRO FÍSICO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Agricultura familiar: sustentabilidade, viabilidade, geração de renda e fixação do homem no campo. Extensão Rural no Brasil e no Estado do Rio de Janeiro. Organização social: comunidade rural, grupos e liderança. Organização: empreendedorismo, cooperativismo e associativismo. Ação comunitária. Agricultura familiar e sua importância no contexto sócio-econômico e cultural do país e no Estado do Rio de Janeiro. Metodologias participativas para Extensão Rural. Elaboração de projetos sociais para comunidades rurais tendo como princípio a metodologia de pesquisa participante. Mulheres: questões de gênero na agricultura familiar e organização. Idosos e juventude rural: perspectivas no campo. Políticas Públicas Sociais e Indicadores Sociais (educação básica e de jovens e adultos e saúde). Preservação de Recursos Naturais: Solo: classificação, práticas de conservação, erosão e seu controle; manejo da água: irrigação e drenagem; climatologia agrícola; mecanização agrícola; legislação ambiental (florestal, solo e água). Crédito rural: Linhas de crédito para agricultura familiar: PRONAF e FEAP; Seguro Rural no Estado do Rio de Janeiro: culturas seguradas, sistema indenizatório, taxas de prêmio e perícias. Processo de planejamento: conhecimento da realidade, análise de oportunidade, organização da ação, execução, avaliação e reprogramação. Princípios da agro-ecologia.

Sugestões Bibliográficas:
ABRAMOVAY, R. O futuro das regiões rurais. Porto Alegre: Ed. Da UFRGS, 2003. 180 p.

ALMEIDA, J.R. Gestão ambiental para o desenvolvimento sustentável. 3a Ed. Rio de Janeiro: Thex Editora Ltda. 2010. 566 p.
AQUINO, A. M.; ASSIS, R. L.. (2005). “Agroecologia: princípios e técnicas para uma agricultura orgânica sustentável. Brasília, DF: Embrapa Informação Tecnológica. 517 p.

BARTH, J.; BROSE, M. Participação e Desenvolvimento Local. Editora Sulina2002. 206p.

BERTONI, J.; LOMBARDI NETO, F. (2008).  “Conservação do solo”. São Paulo: Ícone. 355 p.6ª. Edição.

BRAGA, B. et al. (2005). “Introdução à Engenhara Ambiental: o desafio do desenvolvimento sustentável”. 2a. ed. São Paulo: Pearson Prentice Hall,. 318 p.

BROSE, M. (Org.). 2001. Metodologia participativa: uma introdução a 29 instrumentos. Porto Alegre: Tomo Editorial. 240 p.

CALDART, R. S.; PALUDO; C.; DOLL, J. Como se formam os sujeitos do campo? Idosos, adultos, jovens, crianças e educadores. Brasília: PRONERA - NEAD, 2006. 160 p. 

CANO, I. Avaliação de programas sociais. Rio de Janeiro: FGV, 2002.

CAPORAL, F. R.; COSTABEBER, J. A. Agroecologia e Extensão Rural: contribuições para a promoção do desenvolvimento rural sustentável. Brasília: MDA/SAF/DATER-IICA, 2004. 212 p.

CARNEIRO, M. J.; MALUF, R. S. (Ed.). Para além da produção: multifuncionalidade e agricultura familiar. Rio de Janeiro, RJ. Mauad: NEAD, 2003. 230 p.

CAZELLA, A.A.; BONNAL, P.; MALUF, R.S. Agricultura Familiar, multifuncionalidade e desenvolvimento territorial no Brasil. Rio de Janeiro: Mauad 2009. 305p.

COHEN, E. e FRANCO, R. Avaliação de projetos sociais. Petrópolis: Vozes, 2000.

DEON SETTE, M. T. Direito ambiental. São Paulo: MP, 2009. 575 p. 

DUQUE, G. Agricultura familiar, meio ambiente e desenvolvimento: ensaios e pesquisas em sociologia. João Pessoa: Ed. da UFPB, 2002. 237 p.

FERRANTE, V. L. S. B.; VERTUAN, V.;  TOLEDO, B. E. C. Um modelo de análise sócio-econômica: construção e resultados obtidos. Rev Saúde Públ., São Paulo, v. 10, p. 177-190. 1976. 

FONSECA, E. P.; SILVA, M. N. S. Análise do desenvolvimento socioeconômico na comunidade rural de vertente – Norte de Minas Gerais. In: XIX ENCONTRO NACIONAL DE GEOGRAFIA AGRÁRIA, São Paulo, 2009, pp. 1-14.

FREIRE, P. 1996. Pedagogia da autonomia: saberes necessários à prática educativa. São Paulo: Paz e Terra. 148 p.

GLIESSMAN, S. R. (2005). “Agroecologia: processos ecológicos em agricultura sustentável”. Porto Alegre: Editora da UFRGS. 653 p.

GLIESSMAN, S. R. 2001. Agroecologia: Processos ecológicos em agricultura sustentável, Porto Alegre: Ed. Universidade/UFRGS. 653 p.

HOFFMANN, R.; SERRANO, O.; NEVES, E. M. (1976). Administração da empresa agrícola. São Paulo. 325 p. BRAGA, G. M. (1986). Metodologias de Extensão Rural. Viçosa: UFV.

IBGE. Indicadores Sociais Municipais. Rio de Janeiro, 2002.

JANNUZZI, P.M. Indicadores sociais no Brasil: conceitos, fonte de dados e aplicações. Campinas: Alínea, 2001.

KUMMER, L. 2007. Metodologia participativa no meio rural: uma visão interdisciplinar, conceitos, ferramentas e vivências. Salvador: GTZ. 155p.

MOREIRA, R. J. Agricultura Familiar - Processos Sociais e Competitividade. Rio de Janeiro: Mauad, UFRRJ/CPDA, 1999. 200p.

PEREIRA, L. P. Credito rural: limites da legalidade. Curitiba: Juruá Editora. 1998. 105 p.
PEREIRA, A.R.; ANGELOCCI, L.R.; SENTELHAS, P.C. Agrometeorologia: fundamentos e aplicações práticas. Guaíba: Livraria e Editora Agropecuária Ltda. 478p. 2002.

RIO DE JANEIRO, Constituição (promulgada a 5 de outubro de 1989). Constituição do Estado  do Rio de Janeiro - Unidade Federativa do Brasil. Niterói, Imprensa oficial, 1989.
SANTOS, T. M. S. Estratégias de comunicação para o desenvolvimento local e os desafios da sustentabilidade. In: LIMA, J. R. T.(Org.). Extensão rural e desenvolvimento sustentável. Recife: Bagaço, p. 9-23. 2003.

SILVA, D. B. N.; LIMA, J. M. Pesquisa Sócio-Econômica das Comunidades de Baixa Renda. Rio de Janeiro: Janeiro, 1998 a Janeiro, 1999. (Resultados da Pesquisa de Domicílios).

DESENHO TÉCNICO TOPOGRÁFICO E INFORMÁTICA APLICADA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Topografia. Definições fundamentais: Norte magnético, Norte verdadeiro, rumos, azimutes e deflexões; Planimetria; Levantamento topográfico planimétrico, planialtimétrico e taqueométrico; Poligonação e tipos de poligonais; Cálculo de coordenadas e de áreas; Integração de posicionamento espacial e terrestre; Processamentos, cálculo de coordenadas e de áreas; Projeções cotadas. Detalhamento, desenvolvimento e interpretação de projetos de: arquitetura, estrutura, instalações elétricas, hidráulicas e esgoto. Normas de Desenho Técnico, de Arquitetura, de Instalações e de Estrutura. Traçado de curvas de nível, cortes e aterros, rampas. Escalas. Cotagem. Autocad 2D e 3D. Elementos de Cartografia: Representação cartográfica do planeta Terra; Sistema geodésico brasileiro; Mapeamento sistemático nacional; Etapas da produção de mapas topográficos; Interpretação de cartas topográficas; Precisão cartográfica; Atualização de cartas e plantas topográficas. Levantamento Aerofotogramétrico: Projetos, vôo, trabalhos de campo; reambulação. Prática do sistema de posicionamento global (GPS): coleta de dados GPS a campo.
Sugestões Bibliográficas:
BAUD, G. Manual de Pequenas Construções. Hemus Editora Ltda. 

BORGES, A. C. Topografia aplicada à engenharia civil. São Paulo : Editora Edgard Blücher Ltda, 2ed. , 2002. vol. 1 e 2.

CREDER, H. Instalações Elétricas. 14ª edição – Rio de Janeiro: LTC-Livros Técnicos e Científicos Editora S.A,1999.

_____. Instalações Hidráulicas e Sanitárias. 3ª edição – Rio de Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Científicos Editora S.A, 1984.

FITZ, P. R., Cartografia Básica. Ed. Oficina de Textos.

GUEDES, M. F.. Caderno de Encargos. 4ª edição – São Paulo: PINI, 2004.

IBGE, Especificações e Normas Gerais para Levantamentos Geodésicos, Departamento de Geodesia, 1996.

ESPARTEL, Lelis. Curso de Topografia. Ed. Globo.

LOCHS, C., LAPOLLI, E. M., Elementos Básicos de Fotogrametria e sua Utilização Prática. Ed. FAPEU UFSC, 1998.

MACINTYRE, A. J., Instalações Hidráulicas. Ed. Guanabara.

Manual Pirelli de Instalações Elétricas. 2ª edição - São Paulo-SP: Editora PINI LTDA, 1999. 

MONTENEGRO, Gildo A. Desenho Arquitetônico. Ed. Edgard Blücher Ltda. 

NORMAS TÉCNICAS DA ABNT.

OMURA, G. Aprendendo Autocad 2009 e Autocad Lt 2009. Alta Books.

PAREDES, E. A. Práticas Aerofotogramétricas e suas Aplicações na Engenharia, CNPQ/CONCITEC, 1987.

RANGEL, A. P., Projeções Cotadas. Ed. LTC

SILVA, A.; RIBEIRO, C. T.; DIAS, J.; SOUSA, L.; Desenho Técnico Moderno. Ed. LTC

PROJETOS DE INFRA-ESTRUTURA – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Movimento de terras – Cortes e aterros. Materiais de Construção – Concreto Simples; Concreto Armado; Argamassas; Materiais Cerâmicos; Materiais Betuminosos; Madeira; Aço. Técnicas da Construção – Sistemas de Fundações; Sistemas de Piso; Sistemas de Paredes; Sistemas de Cobertura; Portas e Janelas. Instalações Elétricas. Instalações Hidráulicas Prediais – Instalações de Água Potável; Instalações de Esgotos Sanitários e de Águas Pluviais; Tecnologia dos Materiais de Instalações Hidráulicas e Sanitárias. Sistemas Urbanos de Hidráulica Aplicada – Sistemas de Abastecimento de Água; Sistemas de Esgoto Sanitário; Sistemas de Água Pluvial. Desenho técnico: traçado de curvas de nível, cortes e aterros, rampas. Projeções cotadas. Topografia: Definições fundamentais: Norte magnético, Norte verdadeiro, rumos, azimutes e deflexões; Planimetria; Levantamento topográfico planimétrico, planialtimétrico e taqueométrico; Poligonação e tipos de poligonais; Cálculo de coordenadas e de áreas; Integração de posicionamento espacial e terrestre; Posicionamento terrestre utilizando Estação Total; Processamentos, cálculo de coordenadas e de áreas; Operação de equipamentos para levantamentos topográficos cadastrais; Cadastro Rural e Urbano e Plantas Cadastrais. Elementos de Cartografia: Representação cartográfica do planeta Terra; Sistema geodésico brasileiro; Mapeamento sistemático nacional; Etapas da produção de mapas topográficos; Interpretação de cartas topográficas; Precisão cartográfica; Atualização de cartas e plantas topográficas. Levantamento Aerofotogramétrico: Projetos, vôo, trabalhos de campo; reambulação. Prática do sistema de posicionamento global (GPS): coleta de dados GPS a campo.
Sugestões Bibliográficas:
AZEREDO, H. A.. O Edifício até sua Cobertura. Ed. Edgard Blucher Ltda.

AZEREDO, H. A.. O Edifício e seu Acabamento. Ed. Edgard Blucher Ltda.

BAUD, G. Manual de Pequenas Construções. Hemus Editora Ltda. 

BORGES, A. C.. Topografia aplicada à engenharia civil. São Paulo : Editora Edgard Blücher Ltda, 2ed. , 2002. vol. 1 e 2.

CARDÃO, C. Técnica da Construção. Vol. 1 e 2 - Edições Engenharia e Arquitetura, Belo Horizonte. 

CHING, F., ADAMS, C.. Técnicas de Construção Ilustradas. Ed. Bookman.

CREDER, H. Instalações Elétricas. 14ª edição – Rio de Janeiro: LTC-Livros Técnicos e Científicos Editora S.A,1999.

_____. Instalações Hidráulicas e Sanitárias. 3ª edição – Rio de Janeiro: LTC - Livros Técnicos e Científicos Editora S.A, 1984.

FITZ, P. R., Cartografia Básica. Ed. Oficina de Textos.

GUEDES, M. F.. Caderno de Encargos. 4ª edição – São Paulo: PINI, 2004.

IBGE, Especificações e Normas Gerais para Levantamentos Geodésicos, Departamento de Geodesia, 1996.

ESPARTEL, Lelis. Curso de Topografia. Ed. Globo.

LOCHS, C., LAPOLLI, E. M., Elementos Básicos de Fotogrametria e sua Utilização Prática. Ed. FAPEU UFSC, 1998.

MACINTYRE, A. J., Instalações Hidráulicas. Ed. Guanabara.

Manual Pirelli de Instalações Elétricas. 2ª edição - São Paulo-SP: Editora PINI LTDA, 1999. 

NORMAS TÉCNICAS DA ABNT.

PAREDES, E. A. Práticas Aerofotogramétricas e suas Aplicações na Engenharia, CNPQ/CONCITEC, 1987.

PETRUCCI, E. G. Concreto de Cimento Portland. Ed. Globo.

PETRUCCI, E. G. Materiais de Construção. Ed. Globo.

RANGEL, A. P., Projeções Cotadas. Ed. LTC

SILVA, A., RIBEIRO, C. T., DIAS, J., SOUSA, L., Desenho Técnico Moderno. Ed. LTC

CARGO: TÉCNICO DE DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO

AGRICULTURA FAMILIAR E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. SOLOS: Propriedades Químicas, Físicas e Biológicas do solo. Correção da acidez do solo, adubos e corretivos. Nutrição vegetal e recomendações de nutrientes / adubações orgânica e mineral.. 2. SEMENTES E MUDAS: Propagação de plantas e produção de sementes e mudas, planejamento e instalação de viveiros de mudas. 3. MECANIZAÇÃO AGRÍCOLA: máquinas e equipamentos para preparo correto do solo, tratos culturais, colheita e beneficiamento. 4. AGRICULTURA COMERCIAL: Principais culturas agrícolas: olericultura, fruticultura, culturas anuais e silvicultura. Aspectos edáficos, fisiológicos, climáticos, classificação botânica, variedades, fitossanidade, plantio, tratos culturais, colheita, classificação, embalagem, transporte e comercialização da produção. Controle de pragas, doenças e plantas invasoras. 5. MEIO AMBIENTE, CONSERVAÇÃO E MANEJO DOS RECURSOS NATURAIS: Práticas de controle da erosão. Aptidão e uso agrícola dos solos. Conservação do solo e da água; da fauna e flora nativas. Prevenção e controle da poluição na agricultura. Agricultura orgânica e agroecologia. 6. CRIAÇÕES: Avicultura, Caprinocultura, Bovinocultura, principais raças, manejo da criação, produção e conservação de alimentos forrageiros, doenças, instalações, índices zootécnicos. 7. SÓCIO-ECONOMIA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTADO: Agricultura Familiar, Reforma Agrária, Agricultura de Subsistência, Agroindustrialização de Base Familiar.
Sugestões Bibliográficas:
ALBINO, Luiz Fernando Teixeira [et al.]. Criação de frango e galinha caipira. ALBINO, Luiz Fernando Teixeira e BARRETO, Sérgio Luiz de Toledo. Editora Aprenda Fácil 208p. Viçosa – MG, 2005.. 
EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. A cultura do Coqueiro no Brasil. Centro de Pesquisa Agropecuária dos Tabuleiros Costeiros. Aracaju, 1998, 292p.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ABREU, Lucimar Santiago. A construção da relação social com o meio ambiente entre agricultores familiares da mata atlântica, 176p. EMBRAPA MEIO AMBIENTE – Jaguariuna - SP, 2005.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. Agroecologia: princípios e técnicas para uma agricultura orgânica sustentável - Serviço de Produção e Informação – Brasília -DF., 517p., 2007.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. Cultura da Banana – Aspectos técnicos, sócio-econômicos e agroindustriais – Serviço de Produção e Informação – Brasília -DF., 585p., 1997.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. DE CAMPOS, Oriel Fajardo; LIZIERE, Rosane Scatamburlo, [et al.]. Gado de Leite: o produtor pergunta a EMBRAPA responde. 213p. Brasília – DF, 1993.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. HENZ, Gilmar Paulo, ALCANTARA, Flávia Aparecida. Hortas: o produtor pergunta, a EMBRAPA responde. 237p. Brasília – DF, 2009.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. HENZ, Gilmar Paulo, ALCANTARA, Flávia Aparecida, RESENDE, Francisco Vila. Produção Orgânica de Hortaliças: o produtor pergunta, a EMBRAPA responde. 308p. Brasília – DF, 2007.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. HOFFMANN, Alexandre et all. Propagação de Plantas Frutíferas. 221p. Brasília – DF, 2005.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. INÁCIO, Caio de Teves. Compostagem – ciência e prática para resíduos orgânicos.  156p. EMBRAPA SOLOS – RJ, 2009.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. MATTOS, P. L. p. de; GOMES, J. de. C.  (Coord.). O Cultivo da Mandioca.  122p. Cruz das Almas – BA, 2000.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. MEDEIROS, Luiz Pinto [et al.]. Caprinos: princípios básicos para a sua exploração. 177p. Brasília – DF, 1994.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. NASCIMENTO NETO, Fénelon [et al.]. Recomendações Básicas para a Aplicação de Boas Práticas Agropecuárias e de Fabricação na Agricultura Familiar. 243p. Brasília – DF, 2006.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. PEREIRA FILHO, Israel Alexandre [et al.]. O cultivo do milho-verde. 204p. Brasília – DF, 2003.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ROMEIRO, Ademar Ribeiro, [et al.] Agricultura, meio ambiente e inclusão social: questões para debate, 128p. EMBRAPA MEIO AMBIENTE – Jaguariuna - SP, 2006.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. SANTOS FILHO, Hermes Peixoto, MAGALHÃES, Antônia Fonseca de Jesus, COELHO, Ygor da Silva. Citros: o produtor pergunta, a EMBRAPA responde. 219p. Brasília – DF, 2005.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária.AIDAR, Homero, KLUTHCOUSKI, João, STONE, Luiz Fernando. Produção do feijoeiro comum em várzeas tropicais, 305p., EMBRAPA ARROZ E FEIJÃO – Santo Antônio de Goiás – GO, 2002.
FILGUEIRA, Fernando Antônio Reis. Novo manual de olericultura – agrotecnologia moderna  na produção e comercialização de hortaliças. 2ª edição – revista e ampliada – Viçosa – Editora UFV – 2003, 412p.

GALLO, Domingos (in memoriam) et al. Agroecologia – Entomologia agrícola – Piracicaba, FEALQ, 2002. 920p., Biblioteca de Ciências Agrárias Luiz de Queiroz, 10. 
KIMATI, Hiroshi, et al. – Manual de fitopatologia – 3ª edição, São Paulo, Editora Agronômica Ceres, 1995 – 1997, volume 2: doenças das plantas cultivadas, 774p.

Lorenzi, Harri – Árvores Brasileiras – Manual de Identificação e Cultivo de Plantas Arbóreas Nativas do Brasil – Vols. I,  II e III. 2a edição – Nova Odessa – SP. Editora Plantarum.

Lorenzi, Harri et al. – Árvores Exóticas no Brasil – madeireiras, ornamentais e aromáticas – Nova Odessa – SP. Editora Plantarum, 2003, 368 p.

Martins, Sebastião Venâncio. Recuperação de Matas Ciliares – 143p. Editora Aprenda Fácil, Viçosa – MG, 2001.

PIRES, Fábio Ribeiro; DE SOUZA, Caetano Marciano. Práticas Mecânicas de Conservação do Solo e da Água. Viçosa, MG, 2003, 176p. Editora UFV.

PIRES, Wagner. Manual de Pastagem – Formação, Manejo e Recuperação. Editora Aprenda Fácil - Viçosa – MG, 2006, 302p. 
SILVEIRA, Gastão Moraes – Máquinas para plantio e condução das culturas – Ed. Aprenda Fácil – 2001, Viçosa – MG, 336p.

SILVEIRA, Gastão Moraes – Os cuidados com o trator – Ed. Aprenda Fácil – 2001, Viçosa – MG, 312p.

SOUSA, Julio Seabra Inglez – Poda das Plantas Frutíferas – São Paulo – SP – Editora Nobel, 2005, 191p.

VALENTE, Osvaldo Ferreira; GOMES, Marcos Antônio – Conservação de Nascentes. Viçosa, MG – Editora Aprenda Fácil, 2005, 210p.

ANÁLISES SOCIOECONÔMICAS E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
1. SOLOS: Propriedades Químicas, Físicas e Biológicas do solo. Correção da acidez do solo, adubos e corretivos. Nutrição vegetal e recomendações de nutrientes / adubações orgânica e mineral. Práticas de controle da erosão. Aptidão e uso agrícola dos solos. Conservação do solo e da água. 2. AGRICULTURA COMERCIAL E SOCIAL: Principais culturas agrícolas: olericultura, fruticultura, culturas anuais e silvicultura. Aspectos edáficos, fisiológicos, climáticos, classificação botânica, variedades, propagação de plantas, fitossanidade, plantio, tratos culturais, colheita, classificação, embalagem, transporte e comercialização da produção. Controle de pragas, doenças e plantas invasoras. Mecanização agrícola. 3. MEIO AMBIENTE, CONSERVAÇÃO E MANEJO DOS RECURSOS NATURAIS: Conservação do solo e da água; da fauna e da flora nativas. Adubação verde. Prevenção e controle da poluição na agricultura. Agricultura orgânica e agroecologia. 4.SÓCIO-ECONOMIA E DESENVOLVIMENTO SUSTENTADO: Agricultura Familiar, Reforma Agrária, Agricultura de Subsistência,  Agroindustrialização de Base Familiar, Censo Agropecuário .
Sugestões Bibliográficas:
EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ABREU, Lucimar Santiago. Impactos sociais e ambientais na agricultura: uma abordagem histórica de um estudo de caso. Centro Nacional de Monitoramento e Impacto Ambiental. Brasília – 149 p., Brasília, DF, 1994.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ABREU, Lucimar Santiago. A construção da relação social com o meio ambiente entre agricultores familiares da mata atlântica, 176p. EMBRAPA MEIO AMBIENTE – Jaguariuna - SP, 2005.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. Agroecologia: princípios e técnicas para uma agricultura orgânica sustentável - SPI – Brasília -DF., 517p., 2007.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. BETTIOL, Wagner e CAMPANHOLA, Clayton. Métodos alternativos de controle fitossanitário. EMBRAPA Meio Ambiente – 279p. Jaguariúna – SP – 2003.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. Cultura da Banana – Aspectos técnicos, sócio-econômicos e agroindustriais – Serviço de Produção e Informação – Brasília -DF., 585p., 1997.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ESPINDOLA, José Antônio Azevedo; GUERRA, José Guilherme Marinho; DE-POLLI, Helvécio; ALMEIDA, Dejair Lopes de; ABBOUD, Antônio Carlos de Souza. Adubação Verde com Leguminosas - Coleção Saber – EMBRAPA Agrobiologia – Brasília – DF, 49p. – 2005. 

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. GEBLER, Luciano e PALHARES, Julio Cesar Pascale. Gestão Ambiental na Agropecuária – 310 p., Brasília, DF, 2007.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. GOMES, Marco Antônio Ferreira e PESSOA, Maria Conceição Peres Young. Planejamento Ambiental do Espaço Rural com Ênfase para Microbacias Hidrográficas – 407 p., Brasília, DF, 2010.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. HENZ, Gilmar Paulo, ALCANTARA, Flávia Aparecida, RESENDE, Francisco Vila. Produção Orgânica de Hortaliças: o produtor pergunta, a EMBRAPA responde. 308p. Brasília – DF, 2007.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. HOFFMANN, Alexandre et all. Propagação de Plantas Frutíferas. 221p. Brasília – DF, 2005.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. INÁCIO, Caio de Teves. Compostagem – ciência e prática para resíduos orgânicos.  156p. EMBRAPA SOLOS – RJ, 2009.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. MATTOS, P. L. p. de; GOMES, J. de. C.  (Coord.). O Cultivo da Mandioca.  122p. Cruz das Almas – BA, 2000.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. NASCIMENTO NETO, Fénelon [et al.]. Recomendações Básicas para a Aplicação de Boas Práticas Agropecuárias e de Fabricação na Agricultura Familiar. 243p. Brasília – DF, 2006.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. PADILHA, Gressilda de Carvalho e ROCHA, Francisco Eduardo de Castro. Agricultura Familiar: Dinâmica de grupo aplicada às organizações de produtores rurais, 1ª Ed. - Embrapa Cerrados – 170 p. Planaltina, DF, 2004.
EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. ROMEIRO, Ademar Ribeiro, [et al.] Agricultura, meio ambiente e inclusão social: questões para debate, 128p. EMBRAPA MEIO AMBIENTE – Jaguariuna - SP, 2006.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. SABOURIN, Eric e TEIXEIRA, Olivio Alberto  Planejamento e desenvolvimento dos territórios rurais: conceitos, controvérsias e experiências. Brasília – DF, 402p.- 2002.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. SPERRY, Suzana. Associação de pequenos produtores rurais. Embrapa Cerrados – 130 p. Planaltina, DF, 2003.

 EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária. VILELA, Maria de Fátima. O homem, o tempo e o espaço em terras da reforma agrária. Embrapa Cerrados – 98 p. Planaltina, DF, 2007. 

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuária.AIDAR, Homero, KLUTHCOUSKI, João, STONE, Luiz Fernando. Produção do feijoeiro comum em várzeas tropicais, 305p., EMBRAPA ARROZ E FEIJÃO – Santo Antônio de Goiás – GO, 2002.
FILGUEIRA, Fernando Antônio Reis. Novo manual de olericultura – agrotecnologia moderna  na produção e comercialização de hortaliças. 2ª edição  – Viçosa – Editora UFV – 2003, 412p.

GALLO, Domingos (in memoriam) et al. Agroecologia – Entomologia agrícola – Piracicaba, FEALQ, 2002. 920p., Biblioteca de Ciências Agrárias Luiz de Queiroz, 10. 
IBGE – Instituto Brasileiro de Geografia e Estatística – Censo Agropecuário 1995 – 1996, nº 18 – Rio de Janeiro – Ministério do Planejamento e Orçamento / IBGE, 199p. – Rio de Janeiro – RJ, 1997.

Lorenzi, Harri – Árvores Brasileiras – Manual de Identificação e Cultivo de Plantas Arbóreas Nativas do Brasil – Vols. I, II e III. 2a edição – Nova Odessa – SP. Editora Plantarum.

Lorenzi, Harri et al. – Árvores Exóticas no Brasil – madeireiras, ornamentais e aromáticas – Nova Odessa – SP. Editora Plantarum, 2003, 368 p.

Martins, Sebastião Venâncio. Recuperação de Matas Ciliares – 143p. Ed. Aprenda Fácil, Viçosa – MG, 2001.

PIRES, Fábio Ribeiro; DE SOUZA, Caetano Marciano. Práticas Mecânicas de Conservação do Solo e da Água. Viçosa, MG, 2003, 176p. Editora UFV.

SILVEIRA, Gastão Moraes – Máquinas para plantio e condução das culturas – Ed. Aprenda Fácil – 2001, Viçosa – MG, 336p.

SILVEIRA, Gastão Moraes – Os cuidados com o trator – Ed. Aprenda Fácil – 2001, Viçosa – MG, 312p.

VALENTE, Osvaldo Ferreira; GOMES, Marcos Antônio – Conservação de Nascentes. Viçosa, MG – Editora Aprenda Fácil, 2005, 210p.

NÍVEL MÉDIO

PORTUGUÊS 

Compreensão e interpretação de texto. Uso formal e informal da língua. Norma culta. Uso da língua e adequação ao contexto. Coerência e coesão textual. Valor semântico e emprego dos conectivos. Funções da linguagem. Vocabulário: uso próprio e figurado da linguagem. A estrutura da frase; ordem direta e indireta do discurso frasal. Ortografia. O Acordo Ortográfico. Pontuação. Ortoepia e prosódia. Estrutura e formação de palavras. Classes gramaticais. Processos de coordenação e subordinação (valores semânticos). Flexão das palavras. Flexão verbal; vozes verbais. Posição do pronome átono. Regência nominal e verbal. Concordância nominal e verbal. Semântica: sinonímia, antonímia, homonímia, paronímia. Polissemia. Ambiguidade. Ironia.

Sugestões Bibliográficas:
ABREU, Antônio Suárez: Curso de redação.11 ed. São Paulo: Ática, 2001.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramática portuguesa. 37 ed.Rio de Janeiro: Editora Lucerna, 2000.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionário da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira: 2000.

GARCIA, Othon Moacir. Comunicação em prosa moderna.19 ed. Rio de Janeiro: Fundação Getúlio Vargas, 2000.

PLATÃO & FIORIN. Para entender o texto. 1 ed. São Paulo: Ática, 2000.

SACCONI, Luiz Antonio. Nossa gramática.25 ed. São Paulo: Atual Editora, 1999.

CONHECIMENTOS GERAIS 
1. CONSTITUIÇÃO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO:

- Dos Princípios Fundamentais (artigos 1º a 7º)

- Da Organização Estadual (artigos 64 a 74)

- Dos Servidores Públicos Civis (artigos 82 a 90)

- Do Poder Executivo (artigos 135 a 150)

- Da Política Urbana (artigos 229 a 241) 

- Da Política Agrária (artigos 247 a 251)

- Da Política Agrícola (artigos 252 a 256)

- Da Política Pesqueira (arts. 257 a 260)

- Do Meio Ambiente (arts. 261 a 282)
2. LEI Nº 1738, de 05 de novembro de 1990 – cria o Instituto de Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio  de  Janeiro  -  ITERJ e  dá  outras providencias.
3. DECRETO N.º 16.491 de 14 de março de 1991 - aprova o Estatuto do Instituto De Terras e Cartografia do  Estado  do  Rio  de  Janeiro - ITERJ.
4. LEI nº 2695, de  19  de fevereiro de 1997 - altera  dispositivos  da  Lei  nº  1738, de 05 de novembro de 1990, que cria  o  Instituto  de  Terras  e Cartografia  do  Estado  do  Rio  de  Janeiro  -  ITERJ  e  dá  outras providencias.
5. DECRETO N.º 23.289 de 27 de junho de 1997 - altera o Estatuto do Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de Janeiro – ITERJ, com base na Lei nº 2.695, de 19/02/97.
CARGO: ASSISTENTE EXECUTIVO

APOIO ADMINISTRATIVO – CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS
Redação própria de correspondências e documentos em geral. Normas para elaboração de textos, envelope e endereçamento postal. Serviços da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos. Documentação administrativa. Redação Oficial – Correspondência e Atos Oficiais, Modelos Oficiais, Ofícios e Requerimentos. Abreviaturas, siglas e símbolos. Documentos Oficiais – Leis, Decretos, Resoluções, Portarias, Apostilas, etc. Pronomes de Tratamento. Documentação e Arquivo. Organização funcional do espaço de trabalho: rotinas de documentos. Elaboração de atas e relatórios. Ética Profissional.  

Noções de Estatística: Conceito Básicos: população, amostra, noções de probabilidade, variáveis e atributos, apresentação de dados (tabelas e gráficos), frequência e intervalo de classe. Medidas de Posição: média aritmética simples e ponderada, médias geométrica e harmônica, moda e mediana.

Noções de Gestão de Recursos Humanos: Administração de recursos humanos (ARH) – as instituições e seus recursos, conceito, objetivos e funções da ARH. Treinamento de pessoal – conceito e importância do treinamento, necessidades e processo de treinamento, técnicas e avaliação de treinamento. Benefícios e serviços sociais – conceito e tipos de benefícios sociais. Avaliação de desempenho – conceito, objetivos, benefícios e métodos da avaliação de desempenho. Higiene e segurança do trabalho – higiene e medicina do trabalho, condições ambientais e segurança do trabalho. 

Noções de administração de materiais: Produtos e serviços, fluxo de materiais, conceito e organização da administração de materiais. Conceito, classificação, dimensionamento e controle de estoques. Suprimentos: conceito e ciclo de compras. Armazenamento de materiais – almoxarifado e depósito, estocagem e codificação de materiais, inventário físico.

Normas para Licitações e Contratos da Administração Pública: Capítulo I - Das Disposições Gerais:  Artigos 1º ao 16; Capítulo II - Da Licitação: Artigos: 20 ao 24; Do Procedimento e Julgamento: Artigo: 38 ao 40. 

Microinformática: Conceitos. Modalidades de processamento. Hardware: conceitos, barramentos, interfaces e conexões, mídias, funções e componentes, memória, dispositivos de armazenamento e de entrada e saída, operação de microcomputadores. Redes de computadores: conceitos básicos, conectores, meios de transmissão, padrões, tecnologias, protocolos TCP/IP. Software: conceitos, sistemas operacionais. Ambientes WindowsXP/Vista/7BR e Linux.  Execução de procedimentos operacionais de rotina, utilizando software ou aplicativos instalados nas áreas de atuação. MSOffice 2003/2007BR X BrOffice.org 3.2  2. Internet X Intranet X Extranet: conceitos, modalidades e técnicas de acesso à Internet, browsers, navegação, pesquisa, atalhos de teclado, e-mail, WebMail X Outlook Express X Thunderbird X IncrediMail, funcionalidades, catálogo de endereços, utilização dos recursos. 3. Segurança de equipamentos, de sistemas, em redes e na internet: cuidados, backup, vírus. Medidas de segurança.  

Sugestões Bibliográficas:
CHIAVENATO, Idalberto. Iniciação à Administração de Recursos Humanos. São Paulo: Editora Manole, 2010. (CAPÍTULOS: 1, 4, 6, 7, 8).

CHIAVENATO, Idalberto. Administração de Materiais: uma abordagem introdutória. Rio de Janeiro: Editora Elsevier, 2005. (CAPÍTULOS: 3, 5, 6 e 7).

BELLO, Pedro. Estatística Básica para Concursos. Rio de Janeiro: Editora Ferreira, 2007.

LEI FEDERAL nº 8.666, de 21 de junho de 1993: Normas para Licitações e Contratos da Administração Pública.
MANUAL DE REDAÇÃO OFICIAL DO PODER EXECUTIVO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO – aprovado pelo Decreto Estadual nº 28.169 de 20 de abril de 2001.

MEDEIROS, J. Bosco e HERNANDES, Sonia. Manual da Secretária – 9 ed. São Paulo: Editora Atlas, 2004.

MEDEIROS, J. Bosco. Correspondência – Técnicas de Comunicação Criativa. 18 ed. São Paulo: Editora Atlas, 2006 
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